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१. स्थानीय तहको स्वरुप र प्रकृतत  

पररचय 

        गैंडाकोट नगरपालिका नेपािको मध्र् भागमा अवलस्थत सालवक नविपरासी लिल्िा बाट टुलिएर बनेको पूवी 

तफय को खण्ड नविपरासी (ब.सु.पू) लिल्िाको पूवी भागमा पदयछ । नेपािको रािधानी शहर काठमाडौंबाट १५० 

लक.मी. दलिण पल‍ चम, गण्डकी प्रदेशको रािधानी पोखराबाट १३० लक.मी. दलिणमा अवलस्थत छ । र्सको पूवय र 

दलिणमा लचतवन लिल्िा (गैंडाकोट नगरपालिका), पल‍ चममा देवचुिी नगरपालिका र बुलिगट गटार गाउापालिका, 

उत्तरमा तनह ा लिल्िाP रहकेो छ । र्सको पवूय र दलिणमा नारार्णी नलद र लचतवन रालरिर् लनकुञ्ि, उत्तरमा 

कालिगण्डकी नलद र पल‍ चम तफय  झरही खोिािे लसमाना छुट्टाएकोिे र्सिाई नलदवेल‍ठत नगरपालिका भन्न सलकन्छ । 

र्स नगरपालिकाको कार्ायिर् २७.७०४९  लडग्री अिांश र ८४.३९१२( Google नक्सामा हेननुहोस )लडग्री 

देशान्तरमा अवलस्थत रहकेो छ । 

        नेपाि सरकारबाट लमलत २०७१।१।२५ मा घोषणा भई २०७१।२।७ मा कार्ायनवर्नमा आएको र्स गैंडाकोट 

नगरपालिका सालवक गैंडाकोट, मकुुन्दपरु, अमरापरुी र रतनपरु (२०७३ मा थप भएको) ४ वटा गा.लव.स. समावेश गरी 

१८ वटा वडामा लवभािन गररएको छ । गैंडाकोट नगरपालिका लचतवन रालरिर् लनकुञ्िको उत्तर तफय  रहकेो र र्हाा 

बलस्त बस्न ु भन्दा अगाडी गैंडा रहने स्थान भएकािे र्स नगरपालिकाको नामकरण गैंडाकोट रहकेो अनमुान गनय 

सलकन्छ । १५९.९३ बगय लक.लम. िेत्रफि ओगटेको र्स नगरपालिकामा ४१,४२० िना मलहिा तथा ३७,९२९ िना 

पुरुष गरी िम्मा ७९,३४९ िनसंख्र्ा, कुि पररवारहरु २०,१९१ िनघनत्व- ४९६ प्रलत वगय लक.मी कुि सािरता 

८४.८ % रहकेो छ (िनगणना २०७८) । 

 प्रदेशः गण्डकी प्रदेश 

 लिल्िाः नविपरासी (ब.सु.पू) 

 स्थापना लमलतः २०७१।२।७ 

 िेत्रफि: १५९.९३ वगय लक.मी. 

 वडा संख्र्ाः १८ 

 दीघयकालिन सोचः " हामी सबैको साझा अठोट ,शान्त समनन्नत सनन्दर गैंडाकोट " 

 लनवायलचत नगर सभा पदालधकारी सख्र्ा -९५ िना ( नगर प्रमुख- १ िना , नगर उपप्रमखु - १ िना, वडा 

अध्र्ि- १८ िना, वडा सदस्र्हरु- ७१ िना, कार्यपालिका सदस्र्- ३ िना  र  लि.स.स सदस्र् लनवायलचत- 

१िना ) र नगर कार्यपालिका पदालधकारी संख्र्ा- २८ िना 

  कार्यरत कमयचारी संख्र्ा: २२३ िना (स्थार्ी-१०५, करार-११८) 

 औसत तापिमः न्र्ूनतम १०.०० से. देलख अलधकतम ४०.०० से. सम्म 

लवद्यािर्ः पवूय प्राथलमक- ४३, आधारभतु(१-५)- ९, आधारभतु(६-८)- १४, माध्र्लमक (९-१०)-५, माध्र्लमक 

(११-१२)- ५ िम्मा (१-१०) सामदुालर्क लवद्यािर्-३३, संस्थागत लवद्यािर्- २१,धालमयक लवद्यािर् ५ कुि 

लवद्यािर्-६० वटा, सामदुालर्क लसकाई केन्र - २ वटा, किेि तथा क्र्ाम्पस- १२ वटा , अनौपचारीक प्रौढ 

लवद्यािर्- १ वटा र स्रोत किा -१ वटा,  नगर अस्पताि -१ , स्वास््र् चौकी – ३, आधारभतू स्वास््र् इकाई – ११, 

आर्ुवेद औषधािर्- १ कृलष/ पश ुसेवा केन्र- १/१, कुि टोि लवकास संस्था-१४० वटा,सहकारी संस्था-३९ वटा 

https://www.google.com/maps/place/Gaindakot+Municipality+Office/@27.7048417,84.3904681,266m/data=!3m1!1e3!4m5!3m4!1s0x0:0xa5bdc057daea8a69!8m2!3d27.7049746!4d84.3912706
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२. स्थानीय तहको काम, कतुव्यय र अतककार 

 नगर प्रहरी व्र्वस्थापन । 

 सहकारी संस्था व्र्वस्थापन । 

 एफ एम संचािन । 

 स्थानीर् कर सेवा शुल्क तथा दस्तुर । 

 स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन । 

 स्थानीर् त्र्ांक र अलभिेख संकिन । 

 स्थानीर् स्तरका लवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना । 

 अत्र्ाव‍र्क सेवा प्रवाह । 

 आधारभतू र माध्र्लमक लशिा । 

 आधारभतू स्वास््र् र सरसफाई । 

 स्थानीर् बिार व्र्वस्थापन, वातावरण संरिण र िैलवक लवलवधता । 

 स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृलष सडक,तटबन्धन र लसंचाइ  । 

 मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थाप, नगर सभा । 

 स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन । 

 कृलष तथा पशपुािन, कृलष उत्पादन व्र्वस्थापन, पश ुस्वास््र् सहकारी । 

 िेष्ठ नागररक, अपागट गता भएका व्र्लि र अशिहरुको व्र्वस्थापन । 

 बेरोिगारको त्र्ागट क सगटकिन । 

 कृलष प्रसारको व्र्वस्थापन, सचािन र लनर्न्त्रण । 

 खानेपानी, साना ििलवद्यतु आर्ोिना, वैकलल्पक उिाय । 

 लवपदट व्र्वस्थापन । 

 ििाधार, वन्र्िन्तु, खानी तथा खलनि पदाथयको संरिण । 

 भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरिण र लवकास । 
 

३. स्थानीय तहमा रहेका कमुचारी संख्या र दरबन्दी तववरण 

 

गैंडाकोट नगरपालिकाको कुि स्थार्ी कमयचारी- १०५ िना, स्वास््र् तफय  करार कमयचारी- ४८ िना, वडा एवं 

कार्यिम तफय  नगर प्रहरी सलहत करार- ७० िना, गरी िम्मा कुि कमयचारी २२३ कमयचारी कार्यरत छनट । र 

नगरपालिकाको नगर सभाबाट स्वीकृत हािको दरबन्दी संरचना दहेार् बमोलिम रहकेो छ । 
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गैंडाकोट नगरपालिका, नविपरासी (बदयघाट, ससु्ता पवूय) 

नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को संगठन संरचना 

 

नगर सभा 

 

िेखा, लवधार्न, सुशासन तथा अन्र् सलमलत 

नगर कार्यपालिका आलथयक लवकास, समालिक लवकास, पवुायधार लवकास र वातावरण तथा लवपद व्र्वस्थापन सलमलत 

नगर प्रमखु 

प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत 

रा.प. ल तीर्  (प्र. / सा. प.) - १ 

नगर उपप्रमखु न्र्ालर्क सलमलत, मेिलमिाप केन्रहरु 

 

 

प्रशासन शा ा 

अलधकृत ६/७/८ औ(प्र. /सा. प्र.) १ 

सहार्क ४/५ औ( प्र. /सा. प्र.) ३ 

सहार्क ४/५ ( न्र्ार्/कानुन ) १ 

मकेालनक्स  ४(ई./मकेा. ) १ 

इिेलक्िलसर्न  ४(ई./ईिे. ) १ 

व्र्ाकह  िोडर अपरेटर (हवेी) – १ 

लटपर चािक (हवेी) -१ 

ह.स. चा. -५ 

 ेणी लवलहन (कास) - १० 

मािी ( ेणी लवलहन) १ 

 

सामात क सनर ा तथा पतन् करण 

 प-शा ा  

सहार्क ५ औ (प्र. / सा. प्र.) – १ 

 

सलचवािर् (स्वलकर् सलचव चौथो -१) 

 

 तथुक तवकास शा ा 

अलधकृत ६/७/८ औ( प्र. /सा. प्र.) -१  

सहार्क ४/५ औ (प्र. सा. प्र. ) -१  

कृत  तवकास शा ा  

अलधकृत ६/७/८ औ (कृलष/कृ.प्र.) -१ 

सहार्क ५ औ (कृलष/कृ.प्र.) -१ 

सहार्क ४ औ (कृलष/कृ.प्र.) -१ 

कृत  सेवा केन्   

सहार्क ४/५ औ (कृलष/कृ.प्र.) -१ 

 

 यनव द   ाका य 

कलवराि/कलवराि लनरीिक/वररष्ठ कलवराि 

लनरीिक (५/६/७ तह) -१ 

वैध/वररष्ठ वैध/वैध लनरीिक (४/५/६) – १ 

 ेणी लवलहन (कास) - १ 

औषधी कुटुवा  -१  

पशन सेवा शा ा 

पशु.लच. ७/८ औ (भेट सेवा) -१ 

अलधकृत ६ औ (िाइभ स्टक) -१ 

सहार्क ४ औ (भेट सेवा) -१ 

पशन सेवा केन्   

अलधकृत ६ औ (भेट सेवा) -१ 

सहार्क ४ औ (िाइभ स्टक) -१ 

 

स्वास् य शा ा 

ि. स्वा. अलधकृत ७/८ औ (हे.ई.) -१  

प.ह.ेन. ५/६ औ(स्वा./ क. न.) -१  

ह.े अ. ५/६ औ( स्वा. / ह.े ई.) -१ 

सहार्क ४/५ औ( प्र. /सा. प्र. ) -१ 

 

 

मतह ा, बा बात का तथा समा  

क याण  प-शा ा 

मलहिा लवकास लनररिक, ५ औ ं(लवलवध)-

१ 

स. म. लव. लन. चौथो (लवलवध) -१  

यो ना तथा अननगमन शा ा 

अलधकृत ६/७/८ औ(प्र. /सा. प्र.) १ 

सहार्क ४/५ औ( प्र. /सा. प्र.) १  

कम् र्ुटर अपरेटर, ४/५ औ 

(लवलवध)-१ 

 

रा   शा ा 

अलधकृत ६/७/८ औ (प्र. सा. 

प्र.)१ 

सहार्क ४/५ औ ( प्र. /सा. प्र.) २  

तश ा, यनवा तथा  े कन द शा ा 

अलधकृत, ९/१० औ (लशिा /लश. प्र.)–१ 

अलधकृत ७/८ औ(ं लशिा / लश. प्र.) – १ 

अलधकृत ६ औ (लव.लन.) - १ 

प्रा. स. ५ औ (लशिा / लश. प्र. ) -१ 

पुस्तकािर् सहार्क ४/५ औ( प्र. /सा. प्र.) 

१ 

स चना प्रतबतक तथा अत  े  

व्ययवस्थापन  शा ा 

स.ूप्र.अ. ६/७/८ औ ं १ 

सहार्क ४/५ औ( प्र. /सा. प्र.) १ 

 
नगर अस्पताि  

स्वास््र् चौकीहरु  

आधारभूत स्वास््र् इकाईहरु   

लवद्यािर्हरु  

बािलवकास केन्रहरु  

नगर खिेकुद सलमलत  

र्ुवा क्िबहरु  

स्थानीर् स्तरका प्रालवलधक तथा 

 र्बसालर्क तालिम केन्रहरु  

- कम् र्ुटर अपरेटर, मेकालनक्स, इिेलक्िलसर्न  डोिर अपरेटर,   ह.स. चा., कार्ायिर् सहर्ोगी, मािी, पद ररि भएमा करार सेवा बाट मात्र पद पूलतय गनय सलकनेछ । 

- उल्िेलखत दरबन्दी संख्र्ाको अलधनमा रही सेवा समुह तथा पदनाम नगर कार्यपालिकाि ेआव‍र्कता अनुसार पररमाियन गनय सक्नेछ । 

- वडा कार्ायिर् तफय  रहने अ.स.ई. ि ेकार्ायिर् वा कार्ायिर्बाट तोलकएको वडामा रही तोलकएका किस्टरका वडाहरुको कार्य सम्पादन गनेछन । 

प वाुकार तवकास शा ा 

ईलन्ि. ६/७/८ औ (ईलन्ि / लस.) -१ 

सब-इलन्ि, ५ औ (इलन्ि./लसलभि)-२ 

अ. सब. ईलन्ि, ४ औ (ई. / लस)) – 

१ 

 

 वन तथा वस्ती तवकास शा ा 

ईलन्ि, ६/७/८ औ(इलन्ि./लस./लब.आ.)-१ 

सब-इलन्ि, ५ औ (इलन्ि. / लसलभि)-१ 

अ. सब. ईलन्ि, ४ औ (ई. / लस)) – १ 

अलमन, चौथो (इलन्ि/लसलभि) -१  

 

वातावरण तथा तवपद  

व्ययवस्थापन शा ा  

ईलन्ि ६/७/८ औ (इलन्ि. / लसलभि) -१  

सहार्क ४/५ औ( प्र. /सा. प्र.) १ 

 वडा कायाु यहरु – १  वटा 

सहार्क स्तर (वडा सलचव)४/५ औ (प्र. /सा. प्र.) – १८ 

वडा सहार्क चौथो (प्र. /सा. प्र.) – १८ 

अ. सब. ईलन्ि, ४ औ (ई. / लस)) – ६ 

 ेणी लवलहन (कास) - १८ 

 

 

 न्तररक  े ा 

परर ण  का   

आ.िे.प. अलधकारी , 

६/७/८ औ(प्रा. िेखा) - 

१  

 तथुक प्रशासन शा ा 

िेखा अलधकृत ६/७/८ औ 

 (प्र./ िे.) - १ 

िे. पा. ५ औ (प्र. / िे.) – १ 

स. िे. पा. चौथो (प्र. /िे) -१  
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४. स्थानीय तहबाट प्रदान गररने सेवा, सम्बतन्कत  वडा / शा ा,त म्मेवार अतककारी  ाग्ने दस्तनर र अवतक   

 .व. ० ०/० १ 

क्र.

स.ं 

सेवा सनतवकाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतककारी 

गननासो सनन्ने  

अतककारी 

१ 
नाता प्रमालणत 

 

१) लनवेदन 

२) नागररकता प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप 

३) नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) सियलमन गरी बस्न ु पने भएमा सािी बस्ने ५ 

िनाका नागररकता प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप 

५) नाता कार्म गने फोटो प्रलत व्र्लि २ प्रलत 

६) अन्र् कागिातहरु । 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२ 

मतृकसागका 

नाता 

प्रमालणत 

 

१) लनवेदन 

२) हकदारहरुका नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

३) मतृ्र् ुदताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) मतृकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

५) हकवािा नावािक भए िन्म दताय प्रमाणपत्रका 

प्रलतलिलप 

६) वसाईसरी आएका हकमा बसाईसराईका प्रलतलिलप 

७) हकदारहरुको प्रलत व्र्लि  २ प्रलत फोटो  

८) अन्र् कागिातहरु 
 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

३ 

नागररकता र 

प्रलतलिलप 

लसफाररस 

 

१) लनवेदन 

२) लपताको सक्कि नागररकता प्रमाण पत्र, प्रलतलिलप 

र सनाखत  

३) िन्म दताय प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

४) लववालहत मलहिाको हकमा पलतका नागररकता 

प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

५) चाररलत्रक प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप (लवद्याथीको 

हकमा) 

६) लववाह दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप (लववालहतको 

हकमा) 

७) बसाईसरी आएका हकमा बसाईसराईको प्रमाण 

पत्रको प्रलतलिलप 

८) दवुै कान दलेखने पासपोटय साईिको फोटो २ प्रलत 

९) चाि ु आ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्तकर 

लतरेको रलसद 

१०) कमयचारी पररवारको हकमा सम्बलन्धत 

कार्ायिर्को लसफाररस 

११) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु लनशलु्क / 

आलथयक ऐन अनसुार  

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

 

 

 

४ 

 

वैवालहक 

अलंगकृत 

१) लनवेदन 

२) अलंगकृत नागररकता प्राप्त गनय खोिेको स्पष्ट 

आधार 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतवकाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतककारी 

गननासो सनन्ने  

अतककारी 

नागररकता 

लसफाररस 

३)सालवक मिुकुका नागररकता पररत्र्ाग गरेका वा 

पररत्र्ाग गनय कारवाही चिाएका पलुष्ट गने 

कागिातहरु 

४) लववाह दताय प्रमाण पत्र 

५) पलतको नागररकताको प्रलतलिलप र सनाखत  

६) पासपोटय साईिका फोटो २ प्रलत 

७) चाि ु आ.व.सम्मको मािपोत वा सम्पलत्तकर 

लतरेका रलसद 

८) सियलमन मचुलु्का 

९) अन्र् कागिातहरु 

 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

५ बहाि कर 

१) लनवेदन 

२) बहाि सम्झौता  र लनवेदन 

३) नेपाि सरकारमा बहािसंग सम्बलन्धत लनकार्मा 

दताय  गरेका प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

४) नागररकताको प्रमालणत प्रलतलिपी 

५) चाि ुआ.व.सम्म सम्पलत्त कर वा मािपोत लतरेको 

रलसद 

६) अन्र् कागिातहरु 

 

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु अनसुचूी ३ 

बमोलिम 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

६ 

मोहीका 

िगत कट्टा 

लसफररस 

१) मोही िगत कट्टा ह नपुने पणूय लववरणको लनवेदन 
२) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 
३) िग्गाधलन प्रमाण पिुायको प्रमालणत प्रलतलिलप 
४) िग्गाको प्रमालणत नापी नक्सा 
५) चाि ु आ.व. सम्मको मािपोत र घर िग्गाकर 

लतरेको रलसद 
६) िग्गाका  ेस्ता र लफल्ड बकुका प्रमालणत 

प्रलतलिलप 
७) वाडय सियलमन मचुलु्का 

८) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

७ सम्पलत्त कर 

१) लनवेदन 

२) िग्गाधनी प्रमाण पिुायको प्रलतलिलप 

३) भवन नक्शा स्वीकृलत प्रमाणपत्र र नक्साका 

प्रलतलिलप 

४) भवन/िग्गा खररद गरेका भए मािपोतबाट 

रलिष्टशेन पाररत लिलखतको प्रलतलिलप 

५) नगरपालिका घोषण ह न पवूय लनमायण भएका 

भवनको हकमा नापी नक्शा वा स्थिगत 

प्रालवलधक प्रलतवेदन 

६) मािपोत वा सम्पलत्त कर लतरेको रलसद 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु रु. 

अनसुलूच–१ बमोलिम 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतवकाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतककारी 

गननासो सनन्ने  

अतककारी 

७) नागररकता र नापी नक्साका प्रमालणत प्रलतलिपी 

८) अन्र् कागिातहरु 

८ 
िन्म लमलत 

प्रमालणत 

१) लनवदन  

२) नागररकता  प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

३) नाबािकका हकमा िन्म दताय प्रमाण पत्रको 

प्रलतलिलप 

४) बसाइ सरी आएका भए सोको प्रमाण पत्र 

५) चाि ु आ.व.सम्मको मािपोत र सम्पलत्त कर 

लतरेका रलसद  

६) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

९ 
 र्वसार् बन्द 

लसफाररस 

 

१) लवस्ततृ व्र्होरा सलहतको लनवेदन पत्र 

२) नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

३) चाि ुआ.व.सम्मका व्र्वसार् नलवकरण गरेको 

     प्रमाण पत्रका सक्कि  

४) सम्झौता पत्रको प्रलतलिलप 

५) स्थिगत प्रलतवेदन 

६) लवदशेीको हकमा पररचर् खलु्ने कागिात वा 

    सम्बलन्धत दतूावासको पत्र 

७) आफ्नो घर भएमा चाि ुआ.व.सम्मको मािपोत  

    वा सम्पलत्त कर लतरको रलसद 

८) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

 

 

 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

१० 

 र्वसार् 

सञ्चािन 

नभएका 

लसफाररस 

१) व्र्वसार् सञ्चािन नभएका कारण सलहतको 

लनवेदन पत्र 

२) नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

३) गैंडाकोट  न.पा.मा व्र्वसार् दताय गरेको प्रमाण पत्र 

४) आफ्नो घर भएमा चाि ुआ.व.सम्मको मािपोत र 

   सम्पलत्त कर लतरेका रलसद 

५) स्थिगत प्रलतवेदन 

६) अन्र् कागिातहरु 

 

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

११ 
लववाह 

प्रमालणत 

१) दिुहा दिुहीका नागररकता प्रमाण पत्रको 

प्रलतलिलप  

२) बसााइ सरी आएकाको हकमा बसाई–सराई दताय 

प्रमाण पत्र 

३) दिुाहा दिुही दबुै उपलस्थत भई सनाखत गनुयपने । 

वडाध्र्ि, वडा सलचव 

सहार्क कमयचारी 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतवकाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतककारी 

गननासो सनन्ने  

अतककारी 

४) चाि ु आ.व.सम्मको मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेका रलसद 

५) २०३४ पलछको हकमा लववाह दताय प्रमाण पत्रको 

प्रलतलिलप 

६) अन्र् कागिातहरु 

३ लदन लभत्र िाग्ने 

आलथयक ऐन अनसुार 

 

अलधकृत 

१२ 
अलववालहत 

प्रमालणत 

 

१) लनवेदन, सनाखत र नागररकता प्रमाण पत्रको 

प्रलतलिलप 

२) संरिक वा अलभभावक कार्ायिर्को रोहवरमा 

गरेको 

   सनाखत पत्र 

३) स्थानीर् सियलमन मचुलु्का पत्र 

४) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

१३ 

अपागट ग, 

असाहार्, 

स्वास््र् 

उपचार 

लसफाररस 

१) नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

२) लवपन्नता खलु्ने प्रमाण कागिात 

३) लसफाररस आव‍र्क भएका अन्र् कारण 

४) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु रु. लनशलु्क 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

१४ 
छात्रबलृत्त 

लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र 

२) नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

३) घर भएमा चाि ु आ.व.सम्मका मािपोत वा 

सम्पलत्त कर लतरेका रलसद, व्र्वसार् भएमा 

व्र्वसार् कर लतरेका रलसद 

४) शैलिक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप 

५) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु रु. आलथयक 

ऐन अनसुार  

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

१५ 
घर पाताि 

प्रमालणत 

१) लनवेदन पत्र 

२) लनवेदन साथ नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

३) घरका नक्सा, नक्सापास पमाण पत्र 

४) स्थानीर् भर भिाद्मीको सियलमन मचलु्का 

५) चाि ु आ.व.भन्दा अलघसम्मका मािपोत वा 

सम्पलत्त कर लतरेको रलसद 

६) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

१६ 

पाररवाररक 

 र्लिगत लववरण 

लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र 

२) नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

३) चाि ु आ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेका रलसद 

४) लवषर्साग सम्बलन्धत अन्र् प्रमाण कागिातहरु 

५) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतवकाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतककारी 

गननासो सनन्ने  

अतककारी 

१७ 
पिूायमा घर कार्म 

गनय लसफाररस 

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

२) भवन नक्सापास प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

३) लनमायण सम्पन्न प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

४) चाि ु आ.व.सम्मको मािपोत र सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

५) िग्गाधनी प्रमाण पिुायका प्रलतलिलप  

६) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

१८ 

फरक, फरक 

नाम, थर,  

िन्मलमलत  

लसफाररस  

प्रमालणत 

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

२) नामथर फरक परेका प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप  

    (सक्कि समेत पेश गनुय पनेछ ।) 

३) बसाईसरी आएकाको हकमा बसाई–सराई दतायको 

प्रमाण    

  पत्रका प्रलतलिपी 

४) फोटो सलहत प्रमालणत गनुयपने भएमा फोटो २ प्रलत 

५) चाि ुआ. व. सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

६) अन्र् कागिातहरु 

 

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

१९ 

दवुै   नाम   वा 

िन्मलमलत   गरेको 

 र्लि एक हो 

भन्ने   लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र  

२) नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप,  

३) नाम फरक परेको पलुष्ट गनय प्रमालणत कागिातहरु 

४) चाि ु आ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

५) सम्बलन्धत व्र्लि वा हकवािा उपलस्थत भई 

सनाखत गनुयपन े

६) आव‍र्कता अनसुार स्थानीर् प्रहरी सियलमन 

मचुलु्का  प्रलतवेदन माग गनय सलकने 

७) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२० 

नाम  थर 

संशोधन 

 लसफाररस 

१) लनवेदन  

२) नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

३) नामथर फरक परेका प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

४) बसाईसरी आएको हकमा बसाई सराई दतायको 

प्रमाण पत्र 

५) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

६) स्थानीर् सियलमन मचुलु्का पत्र 

७) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  



 
 
 

9 
 

क्र.

स.ं 

सेवा सनतवकाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतककारी 

गननासो सनन्ने  

अतककारी 

२१ 

िग्गाधनी   पिूाय 

हराएको 

लसफाररस 

 

१) लनवेदन  

२) नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

३) चाि ुआ.व.सम्मको मािपोत वा सम्पलत्तकर 

लतरेको रलसद 

४) िग्गाधनी प्रमाण पिुायका प्रलतलिलप 

५) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२२ 

संरिक 

प्रमालणत / 

संस्थागत र 

व्र्लिगत 

संरिक 

लसफाररस  

१) नागररकता प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप र लनवेदन 

२) नाता प्रमालणत प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

३) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत र सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

४) संरिकको नागररकता प्रमालणत पत्रका प्रमालणत 

प्रलतलिपी 

५) संरिण प्राप्त गनेको हकमा नागररकता प्रमालणत  

    प्रलतलिपी वा िन्मदताय वा पररचर् खलु्ने गिातका  

    प्रमालणत प्रलतलिपी 

६) स्थानीर् सियलमन मचुलु्का पत्र 

७) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२३ 

घर िग्गा 

नामसारी 

लसफाररस 

१) घर िग्गा नामसारी सम्बन्धी लवस्ततृ लववरण खुिेका 

लनवेदन 

२) लनवेदकका नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) मतृक र लनवेदक लवचका नाता प्रमालणत प्रमाण पत्रका 

   प्रलतलिलप 

४) िग्गाधनी प्रमाण पुिायका प्रलतलिलप 

५) सियलमन मुचुल्का गरी बफु्नु पने भए सियलमनमा सािी 

   बस्नेको नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

६) चािु आ.व.सम्मको मािपोत वा सम्पलत्त कर लतरेका 

रलसद 

७) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार  

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२४ 

उद्योग 

ठााउसारी 

लसफाररस 

 

१) उद्योग ठाउासारीका िालग लनवेदन 

२) उद्योग दताय प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप 

३) गैंडाकोट  नगरपालिकाका नलवकरण सलहतका 

    व्र्वसार्  दताय प्रमाण पत्र  

४) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत र सम्पलत्त कर 

     लतरेका रलसद  

५) बहािमा भए सम्झौता पत्रका प्रलतलिलप र बहाि  

     कर लतरेको रलसद/नलतरेका भए लतनय बझुाउन ुपने 

६) नगरपालिका िेत्रलभत्र सरी िान भए सम्बलन्धत 

     वडा कार्ायिर्का अनमुलतका लसफाररस पत्र 

७) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार  

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतवकाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतककारी 

गननासो सनन्ने  

अतककारी 

२५ 
लिलवत रहकेो 

लसफाररस 

१) नागररकता प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

२) स्वर्ं व्र्लि उपलस्थत ह नपुने 

३) अन्र् आव‍र्क कागिातहरु 

४) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

५) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२६ 

 

पवूय प्राथलमक 

लवद्यािर् खोल्न 

लसफाररस/ 

अनमुलत 

 

१) लनवेदन 

२) लसफाररसका िालग भए लवद्यािर् दताय 

प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप 

३) गैंडाकोट  नगरपालिकाका नलवकरण सलहतका 

व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्र 

४) चाि ु आ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

५) बहािमा भए सम्झौता पत्रका प्रलतलिलप र बहाि 

कर लतरेका रलसद/नलतरेका भए लतनुय बझुाउनपुन े

६) नलिकका दईु लवद्यािर्का समथयन पत्र 

७) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुः अनसुलूच–

९ बमोलिम 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२७ 

आलथयक अवस्था 

बलिर्ो वा 

सम्पन्नता 

प्रमालणत 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप 

२) िग्गाधनी प्रमाण पिुाय 

३) घर भए नक्सा, नक्सापास प्रमाण पत्र 

४) घरिग्गा कर लतरेका कागिात 

५) आर् ोत भए आर् ोत खलु्ने कागिात 

६) अन्र् आव‍र्क कागिात 

७) चाि ु आ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद वा कर लनधायरण स्वीकृत भएका 

कागिात 

८) सियलमन मचुलु्का 

९)अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२८ 

आलथयक अवस्था 

कमिोर वा 

लवपन्नता 

प्रमालणत 

१) नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

२) आलथयक अवस्था कमिोर भएका पलुष्ट ह ने 

कागिात 

३) घर िग्गा रहकेा भए चाि ु आ. व.सम्मका 

मािपोत वा सम्पलत्त कर लतरेका रलसद 

४) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२९ 

लवद्यािर् 

ठाउासारी 

लसफाररस 

१) लवद्यािर् ठाउासारीको िालग लनवेदन 

२) लवद्यािर् दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

३) गैंडाकोट  नगरपालिकाका नलवकरण सलहतका 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतवकाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतककारी 

गननासो सनन्ने  

अतककारी 

 व्र्वसार् दताय प्रमाण पत्र 

४) (सरकारी बाहकेका हकमा) चाि ुआ.व.सम्मका 

सरी िाने ठाउा र हािका ठाउा दवुैका मािपोत वा 

सम्पलत्त कर लतरेको रलसद 

५) बहािमा भए सम्झौता पत्रका प्रलतलिलप र बहाि 

कर लतरेको रलसद/नलतरेका भए लतन बझुाउन ुपन े

६) सरी िाने ठाउाका नलिकका दईु लवद्यािर्का 

समथयन पत्र 

७) स्थार्ी िेखा नम्बर प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

८) लनरीिण प्रलतवेदन 

९) अन्र् कागिातहरु 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

अलधकृत 

३० 
लवद्यतु िडान 

लसफाररस 

१) नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

२) िग्गाधनी प्रमाण पत्रका प्रमालणत प्रलतलिपी 

३) हक भोगको  ोत खलु्ने कागिात 

४) नक्सापास वा नामसारी नक्सा भएका प्रमाणको 

प्रलतलिलप 

५) अन्र् आव‍र्क कागिातहरु 

६) चाि ुआ.व.सम्मको मािपोत र सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

७) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुआलथयक ऐन 

अनसुार  

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

३१ 

खानेपानी धारा 

िडान 

लसफाररस 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

२) हक–भोगको  ोत खलु्ने कागिात 

३) नक्सा पास वा नामसारी नक्सा भएका प्रमाणका  

   प्रलतलिलप 

४) हक भोगका  ोत खलु्ने कागिात 

५) िग्गा धनी प्रमाण पिुायका प्रलतलतलप 

६) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

७) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुःआलथयक ऐन 

अनसुार 

 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

३२ 

अस्थाई  

बसोबास 

लशफाररस 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप र 

बसोबास गने टोि, मागय वा बाटोको नाम 

२) सियलमन गरी बफु्न ुपने भएमा सािी बस्न ५ 

िनाको नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

३) वहािमा बसेका भए घरधनीको सनाखत मचुलु्का 

र लनिका नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

४) कमयचारीको हकमा हाि कार्यरत रहकेा 

कार्ायिर्का पत्र 

५) घरबहाि कर लतरेको रलसद 

६) घरबहािका सम्झौता पत्र 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र िाग्ने 

दस्तरु 

आलथयक ऐन अनसुार 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतवकाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतककारी 

गननासो सनन्ने  

अतककारी 

७) अन्र् कागिातहरु 

३३ 

    नावािक 

    सम्वन्धी 

   लसफाररस 

 

१) बाब ुआमाका नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

र लनवेदन पत्र 

२) िन्म दतायका प्रमाणपत्र प्रमालणत प्रलतलिपी 

३) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत र सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

४) नाबािक खलु्न थप कुनै प्रमाण कागिात भए सा 

समेत पेश गने 

५) नावािक अलनवार्य उपलस्थत ह नपुने । 

६) दवुै कान दलेखने पासपोटय साईिको २ वटा फोटो 

७) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

३४ 
संस्था दताय 

लसफाररस 

१) लवधान वा लनर्माविी, लनवेदन र नागररकता 

प्रमाण  पत्रका प्रलतलिलप 

२) संस्था भाडामा बस्ने भए सम्झौता पत्र र बहाि कर  

   लतरेका रलसद/नलतरेका भए लतनय/बझुाउन ुपन े

३) सस्ंथा आफ्नो घरमा बस्न भए सोका िग्गाधनी  

    प्रमाणपिुाय र नक्सापास प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

४) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

५) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

३५ 
घर बाटो 

प्रमालणत 

१) लनवेदन (बाटोका नाम, टोि समेत खिुाउने) 

नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

२) िग्गाधनी प्रमाण पिुायका प्रमालणत प्रलतलिलप 

३) िग्गा रहकेा िेत्रको प्रमालणत सक्कि नक्सा 

४) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेका रलसद 

५) लिन लदन दवुै व्र्लि नागररकताका प्रमाण पत्रका  

    प्रमाण पत्र प्रमालणत प्रलतलिपी सलहत उपलस्थत 

ह नपुने  वा लनिहरुि लदएको अलधकृत वारेसको 

प्रमालणत प्रलतलिपी  

६) स्थिगत लनररिण प्रलतवेदन 

७) अन्र् कागिातहरु 

 

 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार  

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतवकाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतककारी 

गननासो सनन्ने  

अतककारी 

३६ 
चार लकल्िा 

प्रमालणत 

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) िग्गाधनी प्रमाण पिुायका प्रलतलिलप 

३) िग्गा रहकेा िेत्रको प्रमालणत प्रलतलिलप नापी 

नक्सा 

४) सियलमन गरी बफु्न ुपने भए सािी बस्न ५ िनाका  

   नागररकताको प्रलतलिलप 

५) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेका रलसद 

६) लनवेदक स्वर्ं वा लनििे अन्र् व्र्लििाई तोकेका 

हकमा लनि लनवेदकिे लदएका अलधकृत वारेसको 

प्रमालणत प्रलतलिपी 

७) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

३७ 

आर्स्रोत 

प्रमालणत तथा 

मलू्र्ागट कन 

लसफाररस 

( वालषयक )  

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप 

२) िग्गाधनी प्रमाण पिुाय 

३) घर भए नक्सा, नक्सापास प्रमाण पत्र 

४) घरिग्गा कर लतरेको कागिात 

५) आर् ोत भए आर् ोत खलु्ने कागिात 

६) अन्र् आव‍र्क कागिात 

७) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद वा कर लनधायरण स्वीकृत भएका 

कागिात 

८) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

िाग्ने दस्तरुः मलु्र्ांलकत 

रकमको ०.०७५%  

(लवदशेका 

िालग०.०५%) 

आलथयक ऐन अनसुार 

 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

नगर प्रमखु/ 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

३८ िन्म दताय 

१)  सचूकिे अनसुचूी २ बमोलिमको िन्म दताय 

      फारम कािो मलसिे भरी पेश गनुयपने  

२) बाब ुर आमाको नागररकताको तथा 

लववाहदतायको प्रलतलिलप 

३) स्वास््र् संस्था/अस्पतािमा िन्म भएको भए 

उि संस्थावाट िारी िन्म प्रलतवेदन 

४) घरमा िन्म भएको भए पलछल्िो खोप लदएको 

प्रमाण 

५) अस्पताि वा खोपको प्रमाण नभएमा िन्म दताय 

गनुय पने व्र्लि स्वर्ं उपलस्तथ गराउने वा 

सम्वलन्धत वडावाट िन्म दताय गनुय  पने व्र्लिको 

िन्म प्रमालणत गरेको कागि, 

६) लवदशेी भएमा बाब,ु आमाको राहदानी 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप तथा सम्वलन्धत स्थानीर् 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुः ३५ 

लदनलभत्र लनशलु्क, 

त्र्सपलछ आलथयक ऐन 

अनसुार 

प्रलतलिलप दस्तरु रु, 

५००/- 

स्थानीर् 

पलञ्िकालधकारी 

(वडा सलचव) 

 

प्रमखु 

प्रशासकीर्  

अलधकृत  
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतवकाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतककारी 

गननासो सनन्ने  

अतककारी 

तहको वडामा बसोबास  रहकेो प्रमाण, 

७) भारतीर् भएमा भारतीर् नागररक भनी पलहचान 
खलु्ने प्रमाण, 

८) बाब ुबेपत्ता वा ठेगाना थाहा नभएको भए सो 
समव्धमा प्रहरीको पत्र । 

९) सचूक एकाघर पररवाररको सदस्र् ह नेपने र 
सचुकको नागररकताको प्रलतलिलप अलनवार्य पेश 

गनुयपने  

३९ मतृ्र् ुदताय 

१) अनसुचूी ३  बमोलिमको मतृ्र् ु दताय 

      फारम कािो मलसिे भरी पेश गनुयपने  

२) मतृकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) मतृकको नागररकता नभएको खण्डमा स्थिगत 

सियलमन मचुलु्का 

४) मतृक लववालहत भएमा मतृकको पलत /पत्नीको 
नागररकताको प्रलतलिपी 

५) मतृक सामालिक सरुिा भत्ता प्राप्त गरररहकेो 
व्र्लि भए सामालिक सरुिा भत्ताको पररचर्पत्र  

६) लवदशेी भएमा सचूक र मतृकको राहदानी, 
प्रवेशाज्ञा तथा लनि त्र्स वडामा बसोबास गरर 

रहकेो प्रमाण 

७) सचूक एकाघर पररवाररको सदस्र् ह नेपने र 
सचुकको नागररकताको प्रलतलिलप अलनवार्य पेश 

गनुयपने  

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुः ३५ 

लदनलभत्र लनशलु्क, 

त्र्सपलछ आलथयक ऐन 

अनसुार 

प्रलतलिलप दस्तरु रु, 

५००/- 

स्थानीर् 

पलञ्िकालधकारी 

(वडा सलचव) 

 

प्रमखु 

प्रशासकीर्  

अलधकृत 

४० लववाह दताय  

 

१) अनसुचूी ४  बमोलिमको लवबाह  दताय 

      फारम कािो मलसिे भरी पेश गनुयपने  

२) दिुाहा दिुहीको नागररकताको प्रमाणपत्र सलहत 
दिुाहा दिुही दवुै िना उपलस्थत ह न े 

३) दिुाहा दिुहीको अनिाईन प्रणािीबाट िारर 

भएको िन्मदताय भएमा िन्मदताय प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप  

४) दिुाहा दिुहीको बाब ुआमाको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

५) कुनै एक िना लबदशेमा रहमेा लवदशे लस्थत 
नेपािी रािदतुावासवाट प्रमालणत अलधकृत 

वारेसनामा 

६) दिुाहा वा दिुही नभएमा अदाितवाट भएको 

नाता कार्मको कागि 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुः ३५ 

लदनलभत्र लनशलु्क, 

त्र्सपलछ आलथयक ऐन 

अनसुार 

प्रलतलिलप दस्तरु रु, 

५००/- 

स्थानीर् 

पलञ्िकालधकारी 

(वडा सलचव) 

 

प्रमखु 

प्रशासकीर्  

अलधकृत 
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतवकाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतककारी 

गननासो सनन्ने  

अतककारी 

७) दवुै िनाको हािसािै लखचेको पासपोटय 

साइिको २/२ प्रलत फोटो 

४१ 

 

बसाई–सराई 

िान/आउन  

१) अनसुचूी ६  बमोलिमको बसाई–सराई सम्बन्धी  

      फारम कािो मलसिे भरी पेश गनुयपने  

२) बसाइसराइ गने पररवारको सम्पणुय सदस्र्हरूको 
नागररकताको प्रलतलिपी  

३) नागरलकता नबनेकाको  हकमा िन्मदताय  
प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

४) बसाइसरी आउनेको हकमा बसाइसराइ िगत 

हस्तान्तरण फारमको सक्कि प्रलत 

५) सचुक बसाईसरी आउने/िाने पररवारका 

सदस्र्हरु मध्र्े अठार वषय उमेर पगुेको ह नपुन े

तथा सचुकको नागररकता अलनवार्य पेश ह नपुने    

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुः ३५ 

लदनलभत्र लनशलु्क, 

त्र्सपलछ आलथयक ऐन 

अनसुार 

प्रलतलिलप दस्तरु रु, 

५००/- 

स्थानीर् 

पलञ्िकालधकारी 

(वडा सलचव) 

 

प्रमखु 

प्रशासकीर्  

अलधकृत 

४२ सम्बन्ध लवच्छेद 

१) अनसुचूी ५  बमोलिमको सम्बन्ध लवच्छेद सम्बन्धी   

फारम कािो मलसिे भरी पेश गनुयपने  

२) पलत र पत् नी दवुैको नागररकताको प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिपी वा अनिाईन प्रणािीबाट िारर भएको 

लबबाह दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) अदाितवाट सम्वन्ध लवच्छेद भएको फैसिाको 

प्रमालणत प्रलतलिलप 

४) सम्बन्ध लवच्छेद भएका सम्बलन्धत व्र्लिहरु 

मध्र्े कुनै एक सचूक ह नसक्ने  

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुः ३५ 

लदनलभत्र लनशलु्क, 

त्र्सपलछ आलथयक ऐन 

अनसुार 

प्रलतलिलप दस्तरु रु, 

५००/- 

स्थानीर् 

पलञ्िकालधकारी 

(वडा सलचव) 

 

प्रमखु 

प्रशासकीर्  

अलधकृत 

 

नोटःर्स चाटयमा उल्िेख नभएको अन्र् सबै सेवा प्रवाह एवं कार्य सम्पादन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् र अन्तगयतका 

शाखाबाट लनर्लमत रुपमा संचािनमा रहकेो ह ादा सोही अनसुार थप िानकारीका िालग कार्ायिर्को वेवसाईट 

www.gaindakotmun.gov.np  हनेुयह न अनरुोध गररन्छ ।  

 

नगरपात का रहेका शा ा / पशा ा /  काइ गत कायु तववरण 

१. प्रशासन शा ा 

 कार्ायिर्को दलैनक प्रशासन सञ्चािन िगार्त कमयचारी प्रशासन र व्र्वस्थापन सम्बन्धी काननू बमोलिम 

गनय तोलकएका सबै कामहरु, कार्ायिर् र अन्तगयत ईकाइहरूको शालन्त सुरिा, पािोपहरा, सरसफाई 

व्र्वस्थापन िागर्तका कार्यहरु गने । 

http://www.bharatpurmun.gov.np/
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  कार्ायिर् र अन्तगयत कार्यरत सबै कमयचारी तथा पदालधकारीहरूको िमता लवकास सम्बलन्ध कार्यिमको 

व्र्वस्थापन गने । 

 वडा कार्ायिर् संगको समन्वर्मा सावयिलनक िग्गा एवं सम्पलतको संरिण,बालषयक खरीद र्ोिना तर्ारी गनय 

सहर्ोग गने,वालषयक लिन्सी लनरीिण गराइ बालषयक प्रलतवेदन तर्ार गरी पेश गन े। 

 स्वीकृत दरबन्दी अनुसार नर्ाा लनर्िुी,बढुवा सम्बन्धी कार्य गने । 

 कार्ायिर् प्रशासनिाई चसु्त,दरुुस्त र प्रभावकारी वनाई सेवा प्रवाहिाई लछटो,छररतो एवं सवयसिुभ कार्य 

सम्पादनिाई सुलनलित गन े। 

 कमयचारीहरुको कार्यलववरण तर्ार, कार्य सम्पादन मूल्र्ागकनसंग सम्बन्धी कार्य िगार्त कार्ायिर्का 

लनर्लमत बैठकको व्र्वस्थापन गने । 

 वारुण र्न्त्र सञ्चािनको व्र्वस्था, एम्विेुन्स व्र्वस्थापन तथा नागररकको िीउधनको 

सरुिाका िालग तोलकए बमोलिमको आकलस्मक सेवा सम्वन्धी कामहरू गने  ।  

 स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ मा उल्िेलखत कार्यहरू सम्पादनमा कार्यपालिकािाई सहर्ोग र 

सहिीकरण गने नगरपालिकाको िेत्रालधकारका सम्वन्धमा सम्मालनत अदाित, नगरसभा, कार्यपालिकाबाट 

िारी भएका आदेश, लनणयर् कार्ायन्वर्न गने ।  

 नगर प्रहरी पररचािन  गने एवं तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

२. यो ना तथा अननगमन शा ा  

 नगरपालिका संग सम्बलन्धत र्ोिना, लवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड 

तिुयमा र लनर्मन गरी कार्ायन्वर्न गने । 

 नगरपालिकाको  आवलधक तथा दीघयकािीन लवकास गुरुर्ोिना लनमायण गने, सोको अध्र्ालवक तथा 

कार्ायन्वर्न गने । 

 नगर स्तरीर् वालषयक र्ोिना तिुयमा सम्वन्धी कामहरु, र्ोिना, लवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना सम्बन्धी 

नगरसभाबाट स्वीकृत वालषयक लवकास कार्यिमको कार्ायन्वर्न, उपभोिा सलमलत पररचािन, र्ोिना तथा 

कार्यिमको अनगुमन तथा मूल्र्ागकन, सावयिलनक सनुुवाई,आवलधक एवं बालषयक समीिा सम्बन्धी कामहरु 

गने । 

 स्वीकृत र्ोिनाहरुको कार्य तालिका बनाई ठेक्का पट्टा, उपभोिा सलमलत तथा अमानतको प्रलिर्ा पुरा गरी 

स्वीकृलतका िालग पेश गने ।  

 सम्झौता भएका र्ोिनाहरुको प्रालवलधकबाट पेश भए बमोलि अनुगमन तथा मलू्र्ागकन सलहत फरफारकको 

िालग पेश गने । 

 र्ोिना तथा कार्यिमको अनगुमन तथा मलू्र्ागकनको सचूकहरु तर्ार गरी कार्ायन्वर्न गने । 

 स्वीकृत र्ोिना तथा कार्यिमहरुको मालसक, चौमालसक र बालषयक प्रगलत लववरण तर्ार गने । 

 सचूनाको हक सम्बन्धी ३/३ मलहनामा कार्ायिर्िे प्रकाशन गने स्वतः प्रकाशनको लववरण तर्ार गने । 

  कार्यपालिका बैठक िगार्त लवलभन्न सलमलत उपसलमलतहरूको बैठक व्र्वस्थापन, लनणयर् पुलस्तका तर्ारी, 

लनणयर् प्रमाणीकरण, लनणयर् लवतरण, लनणयर् सावयिलनक गने िगार्तको व्र्वस्था लमिाउने । 

 उपभोिा सलमलतिाई अलभमखुीकरण तालिम सञ्चािन गने । 

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 
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३. तश ा,यनवा तथा  े कन द शा ा  

 माध्र्लमक लवद्यािर् सञ्चािनको िालग किा १ देलख किा १२ सम्मको स्वीकृती प्राप्त सबै माध्र्लमक 

लवद्यािर्को शैलिक नीलत, लनर्म, मापदण्ड, र्ोिना लनमायण, कार्ायन्वर्न तथा लनर्मन सम्बन्धी कामहरु गने  

 नगरको शलैिक लवकास, अध्र्र्न अध्र्ापनको अवस्था, स्थानीर्/पाठट र्िम र पाठटर्सामाग्रीको लवतरण र 

व्र्वस्थापन, शैलिक प्रशासन, लवषर्गत लशिकको अवस्था, लशिक लवद्याथी अनुपात,भौलतक पूवायधारको 

अवस्था िगार्त नगर लशिा ऐन र लनर्माविीिे तोके बमोलिमका कामहरू गने । 

 माध्र्लमक तहमा लिईने परीिा सञ्चािन, समन्वर् तथा अनुगमन सम्बन्धी कामहरू,पूवयप्राथलमक(Pre-

school) तथा आधारभतू लवद्यािर् (किा१देलखकिा८सम्म) सञ्चािनको अनुमलत प्राप्त लवद्यािर्को 

नक्शांकन, अनमुलत, समार्ोिन तथा लनर्मन कार्य प्रारलम्भक बाि लशिा तथा लवद्यािर् लशिा, 

अनौपचाररक लशिा, खुिा तथा वैकलल्पक लशिा, लनरन्तर लसकाई तथा लवशेष लशिा सम्बन्धी नीलत, र्ोिना 

तिुयमा तथा लनर्मन गने 

 नगरको प्रालवलधक लशिा तथा व्र्वसालर्क तालिमको र्ोिना तिुयमा, सञ्चािन अनमुलत र लनर्मन लवद्याथी 

प्रोत्साहन, लवद्याथी लसकाई परीिण तथा छात्रवलृत लवतरण र व्र्वस्थापन, आधारभतू तहमा किा ८ को 

परीिा व्र्वस्थापन तथा समन्वर् गने । 

 लवद्यािर् तहमा पसु्तकािर्को सञ्चािन, पत्रपलत्रकाको उपि धता, समुदार्मा पसु्तकािर्, वाचनािर्, 

सामदुालर्क लसकाई तथा अध्र्र्न केन्र सञ्चािनको अवस्था र व्र्वस्थापन  

 सबै तहमा नगर स्तरीर् पाठटर्िमको लनधायरण, नैलतक लशिा, वाि लवकास केन्र तथा पूवय प्राथलमक 

लवद्यािर्हरूको लवकास, लवस्तार र व्र्वस्थापनको कार्यहरू गने । 

  स्थानीर् स्तरमा खेिकूदको लवकास र प्रवधयन सम्वलन्ध कामहरू, लवलभन्न लकलसमका खेिकूद पूवायधारको 

लवकासका कार्यिम तिुयमा तथा खेिकूद प्रलतर्ोलगता आर्ोिनामा टेवा र प्रोत्साहन गनय  र्ुवा िलित 

लवलभन्न लिर्ाकिाप सञ्चािनका िालग स्थानीर् र बाह्य सगट घसंस्थासंग समन्वर्, सहकार्यका कामहरू  

 नगर लशिा सलमलतबाट भएका लनणयर्हरुको कार्ायन्वर्न तथा कार्ायिर्को दैलनक लशिा,र्ुवा तथा खेिकुद 

शाखाको प्रशासन सञ्चािन गने । 

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

४. स्वास् य शा ा  

 नगरस्तरीर् बालषयक, कार्यर्ोिना तिुयमा, कार्ायन्वर्न तथा लनर्मन सम्बन्धी कामहरू, आधारभतू स्वास््र् 

सेवाको सञ्चािन तथा प्रवर्द्यनका कामहरू गने । 

 नगर स्तरीर् स्वास््र् चौकीहरूमा तोलकए बमोलिमका अत्र्ाव‍र्क औषलधहरूको भरपदो आपतूीको 

व्र्वस्था लमिाउने तथा अत्र्ाव‍र्क उपकरणहरूको अवस्था लनर्लमत िााच गने । 

 नगर अस्पताि / स्वास््र् चौकी एवं आधारभतू स्वास््र् ईकाईहरूमा दरबन्दी अनुसारका स्वास््र् 

कमीहरूको व्र्वस्थापन, अवस्था लनगरानी गने र कमयचारीको िमता लवकासका कामहरू वालषयक कार्यिममा 

समावेश गरी सञ्चािन गने । 

 नगर लभत्र नेपाि सरकार तोके बमोलिका लनर्लमत खोप सेवा सञ्चािन गने ।  
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 आकलस्मक स्वास््र् सेवाको भरपदो व्र्वस्था लमिाउने, आपतकािीन स्वास््र् तथा महामारी लनर्न्त्रण 

सम्बन्धी कार्यहरु गने । 

 स्वास््र् सूचना प्रणािीको व्र्वस्थापन,  िनस्वास््र् लनगरानी ( Public Health Survellance) िाई 

लनरन्तरता लदने । 

  प्रबधयनात्मक, प्रलतकात्मक, उपचारात्मक, पुनस्थायपनात्मक स्वास््र् सेवामा िोड लदने । 

  स्वास््र् बीमा िगार्त स्वास््र् सम्वलन्ध सामालिक सुरिा कार्यिम व्र्वस्थापन, र नगरपालिका स्तरीर् 

स्वास््र् संस्थाको भौलतक लवकास तथा सेवा लवस्तार गरी स्वास््र् सेवामा िनताको पह ाच बढाउने । 

 नगरपालिका स्तरीर् अस्पताि स्थापना तथा सञ्चािन गने, भौगोलिक रुपिे दगुयममा रहकेा एवं लवपन्न 

नागररकिाई स्वास््र् चौकीहरूमा सरुलित माततृ्व सेवा सलहत Birthing Center सञ्चािनगरी भरपदो 

सेवा प-ुर्ाउन पहि गने । 

 OutReach Clinic का माध्र्मिे स्वास््र् सेवा भरपदो बनाउने, 

 लशशुका िालग तोलकए बमोलिमका खोपहरु समर्मा नै िगाउने गरी उपि ध सबै स्वास््र् कमीहरुको 

पररचािन गने । 

 तोलकएको मापदण्ड अनुसार िनरि अस्पताि, नलसयग होम, उपचार केन्र, स्वास््र् लक्िलनक स्थापना, दताय, 

सञ्चािनको अनुमलतका िालग स्थानीर् मापदण्ड बनाई िाग ुगने । 

 पोषण तथा बैकलल्पक उपचार पर्द्तीको लवकास तथा लवस्तारमा पहि गने, नगर स्तरमा स्थालपत सबै 

लकलसमका स्वास््र् संस्था, औषलध पसिहरूको लनर्लमत अनगुमन गरी नगरपालिका समि प्रलतवेदन पेश 

गने । 

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

५. प वाुकार तवकास शा ा 

 नगरसभाबाट स्वीकृत वालषयक लवकास कार्यिमको कार्ायन्वर्न, उपभोिा सलमलत पररचािन, कार्यिमको 

अनुगमन, आवलधक समीिा तथा मूल्र्ांकन सम्बन्धी कामहरू शहरी पूवायधार लवकासका िालग र्ातार्ात 

गुरुर्ोिना तिुयमा, र्ातार्ात सम्वन्धी तोलकएको नीलत, लनर्म, मापदण्डको कार्ायन्वर्न गने । 

 नगर स्तरीर् सडक तथा र्ातार्ात व्र्वस्था सम्वन्धी कामहरू, लसंचाई तथा िि उत्पन्न प्रकोप लनर्न्त्रण 

सम्वन्धी काम सतह तथा भमूीगत खानेपानी आर्ोिना कार्ायन्वर् र सदुृढीकरण सम्वन्धी काम, नगरसभाबाट 

स्वीकृत बालषयक लवकास कार्यिमको लवस्ततृ आर्ोिना प्रलतवेदन ( DPR- ) तर्ारी,कार्ायन्वर्नमा रहकेा 

आर्ोिना, पररर्ोिना, कार्यिममा प्रालवलधक रेखदखे तथा सपुररवेिणका माध्र्मिे गुणस्तरीर्ता कार्म गने  

 वडा/ नगर स्तरमा सञ्चािन ह ने आर्ोिना/कार्यिममा प्रालवलधक सेवा उपि ध गराउने, भ-ूउपर्ोग तथा भ ू

बगीकरणमा आधाररत आवास तथा वस्ती लवकास सम्वन्धी कार्यहरू,िग्गा नापी तथा नक्शा सम्वन्धी कार्य 

 स्वीकृत बालषयक र्ोिनाहरुको कार्ायन्वर्नका िालग लिल्िाको स्वीकृत दररेटिाई आधार मानी 

सभे,लडिार्न,िागत स्टमेट,मलू्र्ागकन, नाप िााच,ठेक्का िगार्तका कार्य गने ।  

 स्वीकृत बालषयक र्ोिनाहरुको नापी लकताब,रलनगग लबि,मलू्र्ागकन,कार्य सम्पन्न प्रलतवेदन तर्ार गरी पेश 

गने । 
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 भकूम्प प्रलतरोधी सावयिलनक भवन तथा संरचनाको लवकास लनमायण गने  

  उपभोिा सलमलतिाई अलभमुखीकरण तालिम सञ्चािन गनय सहर्ोग गने । 

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

 

६.  तथुक प्रशासन शा ा 

 नगरपालिकाको बालषयक आलथयक कार्यलवलध सम्वन्धी नीलत, लनर्म,  तिुयमा र कार्ायन्वर्न गने । 

 आलथयक प्रशासन र व्र्वस्थापन सम्वन्धी कामहरू आलथयक प्रशासन लवषर्मा मालगएको बमोलिम रार् परामशय 

प्रदान गने ।  

 वालषयक बिेट तिुयमा, बिेट सीमा लनधायरण, लशषयकगत व्र्ार्को अनमुान तर्ारी स्थानीर् सलञ्चत कोष तथा 

आकलस्मक कोषको व्र्वस्थापन,िेखा व्र्वस्थापन, खचय, रािस्व, घरौटी, कार्य सञ्चािन कोष तथा अन्र् 

स्थानीर् कोष तथा सम्पलत्तको एकीकृत लववरण तर्ारी, नगरसभाबाट स्वीकृत बालषयक बिेट अनसुार आलथयक 

कारोवारको िेखांकन, लनर्न्त्रण र व्र्वस्थापन गने । 

 आन्तरीक तथा अलन्तम िेखा पररिण गराउने साथै लनर्मानसुार लिन्सी लनररिण र अलभिेख राख्ने । 

  रािस्व तथा व्र्र्को अनमुान सलहत रािस्व परामशय सलमलतमा पेश गन े। 

 कमयचारी तथा िनप्रलतलनलधहरुको तिब भत्ता अन्र् सुलवधा समर्मै लवतरण गने । 

 लवलभन्न आलथयक  ोतहरूको लवशे्लषण र रािस्वको प्रिेपण अनुसार संकलित मालसक Income and 

Expenditure Flow लववरण तर्ारी रािस्वको लनर्मानुसार आन्तररक तथा पूवय िेखापररिण गराउने । 

साथै अलन्तम िखेापररिण गराउन े। 

 िेखापररिणबाट कार्म बेरुि ुप्राथलमकताका साथ फछौट गराउन े। 

 समग्रमा नगरपालिकाको आर् व्र्र् कारोवारमा आलथयक अनशुासन कार्म गने, नगरपालिकाको बालषयक 

खरीद र्ोिना तर्ारीमा सहर्ोग गने । 

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको आलथयक प्रशासन शाखा माफय त कार्ायन्वर्न गनय सहर्ोग गने । 

 बाकी बक्र्ौता रकमको िगत तर्ारी र असिू उपर गने गराउने कार्य । 

 नगरपालिकािे लिनु पने सम्पूणय कर,दस्तुर एवं शलु्क उठाई िम्मा ह न आउको रकम रािश्व आम्दानी बााधी 

दैलनक रुपमा बैंक दालखिा गने र दलैनक,मालसक, चौमालसक र बालषयक प्रलतवेदन कार्ायिर् प्रमखु समि पेश 

गने । 

७.  वन तथा बस्ती तवकास शा ा 

 नगरपालिकावाट घर लनमायण स्वीकृती प्राप्त गनुय पदाय अपनाउन ुपने कार्यलवलध सम्वलन्धत व्र्लििाई िानकारी 

गराउने । 

 घरनक्सा स्वीकृतीका िालग स्वीकृत कानून एवं प्रचलित काननू अनुसारको कार्य सम्पादन गनुय । 

 प्रालवलधक प्रलतवेदन सलहत शाखा प्रमुख माफय त प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत समि स्वीकृतीको िालग पेश गने 

एवं स्वीकृत नक्सा वमोलिम कार्य िेत्रमा गई सडक मापदण्ड छुटटर्ाउने । 
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 नगरपालिकाको स्वीकृत नक्साको अलभिेख र रेकडय राख्ने एवं घर नक्साको प्रलतलिपी माग भएमा प्रलतलिपी 

उपि ध गराउने तथा नक्सा नामसारी लनर्मानसुार गने प्रलिर्ा परुा गरी लनमायण सम्पन्न प्रमाण पत्र माग भएमा 

तर्ार पारी पेश गने । 

 लवना ईिाित घर लनमायण भएको पाईएमा लनमायण कार्य रोक्का राखी कारवाही अगाडी चिाउने एवं स्वीकृत 

ईिाित वमोलिम घर लनमायण भए नभएको िांच गने । 

 नगर िेत्रलभत्र रहकेा घरहरुको घर नम्वरीगग गरी घर नम्बर लवतरणको व्र्वस्था लमिाउने । 

 नगर िेत्रलभत्रको घरिग्गा प्रमालणत गरी घरवाटोको लसफाररस गने । 

 सडकको वलगयकरण, नामाकरण र लनधायरण भएको मापदण्ड कार्ायन्वर्न गने मापदण्ड पररमाियन, थप लनधारण 

गनुय पने भएमा पेश गने । 

 न.पा. िेत्रलभत्र लनमायण भएका सडकहरुको िगत राख्ने,भवन लनमायण सम्बन्धी मापदण्डको प्रचार प्रसार गने 

तथा भकुम्प लनरोधक घर लनमायण गराउन प्रर्ास र पहि गन े। 

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको शाखा माफय त कार्ायन्वर्न गनय सहर्ोग गने । 

 

 . रा   शा ा 

 नगरस्तरीर् रािस्व नीलत, लनर्म तिुयमा, कार्ायन्वर्न तथा लनर्मन सम्वन्धी, बालषयक बिेटिे प्रिेपण गरे 

अनुसार रािस्व असिूीका िालग आन्तररक र बाह्य सरोकारवािाहरुसंग लनर्लमत समन्वर् र सहकार्य गने । 

  रािस्व चुहावट लनर्न्त्रणका िालग आव‍र्क सचतेनात्मक कार्यहरु. स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, 

नगरपालिकाबाट िारी ऐन, लनर्म, कार्यलवलध र प्रचलित सगट घीर् र प्रदेश कानून बमोलिम स्थानीर् तहको 

अलधकार िेत्र लभत्रका लशषयकहरूमा नगरसभािे तोकेको दरमा रािस्व संकिन तथा दालखिा प्राकृलतक 

 ोतको उपर्ोग सम्बन्धी स्थानीर् नीलत लनर्म तिुयमा तथा सगट घ र प्रदशे स्तरीर् मापदण्डको पािना  गने 

कानून बमोलिम ढंुगा, लगट्टी, बािवुा, माटो, स्िेट, ग्राभिे िगार्तका नदीिन्र् पदाथय/ खलनि पदाथयको 

सवेिण,अन्वेषण, उत्खनन र रोर्ल्टी संकिन र रािस्व बांडफांडका काम गने  । 

 दैलनक उपभोग्र् स्थानीर् वस्तु तथा सेवाको गुणस्तर तथा मापदण्ड लनधायरण, आम उपभोिािे प्रर्ोग गने 

खाद्य पदाथयको गुणस्तर परीिण, बिार अनगुमन िगार्तका कार्य गने । 

 करदाता लशिा, सचेतना तथा करदाता सम्मान कार्य गने । 

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको शाखा माफय त कार्ायन्वर्न गनय सहर्ोग गने । 

 

९.  तथुक तवकास शा ा 

 सहकारी संस्था सम्वन्धी नीलत, लनर्म, कार्यिम तिुयमा, मापदण्ड लनधायरण र कार्ायन्वर्न गने । 

  सहकारी संस्थाको अनगुमन दताय, अनुमलत, खारेिी तथा लवघटनका  कार्य गने । 

 बैंक लवत्त सहकारी सम्बन्धी स्थानीर् त्र्ागट क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनुसन्धान गने गराउने, स्थानीर् 

सहकारीको िमता अलभवलृर्द्, संस्थागत लवकास र पररचािनको व्र्वस्था गने गराउने । 
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 घरेिु तथा िघ ुउद्योगको लवकासका कार्यिम तिुयमा सलहत उद्यमशीिता प्रवधयनका कामहरु िघ,ु घरेिु 

उद्योग िगार्त व्र्ापाररक फमय तथा पसि दताय, अनमुलत,नलवकरण, खारेिी तथा लनर्मनका कामहरू गने  

 सहकारी सम्वन्धी लवलभन्न तहका सगट घसंस्थासंग समन्वर्, सहकार्य,  सहकारीको लवकासका िालग अध्र्र्न 

अनुसन्धान िगार्त सहकारी संस्थाको कार्य िमता लवकासका िालग कार्यिम तिुयमा तथा कार्ायन्वर्न गने । 

 सहकारी सम्बन्धी रालरिर् केन्रीर्, लवषर्गत, प्रादेलशक र स्थानीर् संघ संस्थासाग समन्वर् र सहकार्य गने । 

 गैर सरकारी संघ संस्था एवं सहकारीहरुसंगको समन्वर्मा  िघ ुउद्यम प्रवद्बधयन, लवकास र पररचािन गने 

गराउने,  गररबी लनवारण तथा रोिगारी सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना तिुयमा तथा 

कार्ायन्वर्न गने ।  

 पर्यटन लवकास नीलत र्ोिना कार्यिम तिुयमा तथा कार्ायन्वर्न गने ।  

 कृलष तथा पश ुलवकास शाखाका कार्यिमहरुको समन्वर् सहिीकरण गने । 

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

१०. कृत  तवकास शा ा 

 कृलष लवकास, कृलष प्रसार, कृलष उत्पादन व्र्वस्थापन सम्वन्धी नगरस्तरीर् नीलत, लनर्म, मापदण्ड, र्ोिना 

तिुयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने । 

 कृलष उत्पादन बिारसम्म पहूच िालग हाटबिारको लवकास र लवस्तारका िालग पूवायधार लनमायण, प्रालवलधक 

सेवा तथा प्रलवलधको प्रसार, कृलष सामाग्रीको आपतूी िगार्त कृषक िमता लवकासका िालग अलभमखुीकरण 

तालिम तथा स्थानीर् संभावनाका आधारमा कृलषको व्र्वसालर्करण र लवलवलधकरण गनय लकसानिाई 

प्रोत्साहन कार्यिम तिुयमा, साना लसंचाई आर्ोिना सञ्चािन, कृलषिन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोग 

लनर्न्त्रण सम्वलन्ध कामहरू गने । 

 उच्च मलू्र्र्िु कृलषिन्र् वस्तुको प्रवधयन, लवकास तथा बिारीकरणका कार्यहरु, कृलष समहू, कृलष सहकारी 

गठन र सञ्चािनमा प्रोत्साहन तथा कृलषसम्बन्धी सगट घसंस्थासंग समन्वर् र सहकार्य गने । 

 कृलष सूचना प्रणािीको व्र्वस्थापन, सचूनाको प्रचार प्रसार तथा कृलष त्र्ांक अद्यावलधक, कृलष 

बीउलबिनको गुणस्तर परीिण, मिखाद, रसार्न र औषलधको आपतूी व्र्वस्थापन िगार्तका कार्य गने 

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

११. पशन सेवा शा ा 

 पशपुिी पािन तथा स्वास््र् सम्बन्धी नीलत, लनर्म, कार्यिम तिुयमा र मापदण्ड लनधायरण गने 

 पशनुश्ल सुधार, लवकास तथा व्र्वस्थापनका कार्यहरु, पशचुरनका िालग खकय को लवकास,छाडा पशु 

चौपार्ाको व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यिम गने । 

 पश ुहाटबिारको लवकास तथा लवस्तार िगार्त पश ुबधशािा स्थापनका कार्यहरु, पशपुिीको उपचार तथा 

बीमा र सहि किाय प्रालप्तका िालग प्रोत्साहन कार्यहरू  
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 मत्स्र् लवकास कार्यिम तिुयमा र कार्ायन्वर्न र माछा पोखरी स्थापना प्रोत्साहन, आधलुनक प्रलवलध र 

सचूनामा आधाररत पशुपिी हाटबिारको पवूायधार लनमायण, कृषकिाई प्रालवलधक परामशय, िमता लवकासका 

तालिम एवं अलभमखुीकरण रप्रलवलध लवस्तारमा िोड लदने कार्य । 

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

१२. वातावरण तथा तवपद व्ययवस्थापन शा ा 

 पाकय , उद्यान, खोिा लकनार, सडक लकनार र सावयिलनक िेत्रमा समदुार्को सहभालगतामा सडक बलत्त, 

हररर्ािी तथा सुन्दरता कार्म गनय आव‍र्क प्रवन्ध गने । 

 नगर िेत्र लभत्रको वातावरणको गुणस्तरिाई कार्म राख्न, स्वच्छता र हररर्ािी कार्म राख्न 

आव‍र्क नीलत तिुयमा गनय आव‍र्क सचूना संकिन गने । 

 ल्र्ाण्डलफि साईटको व्र्बस्थापन सम्बन्धी कार्यहरु गने, सामदुालर्क तथा लनिी वनको व्र्वस्थापनका िालग 

संघ, संस्था, लनिी िेत्र र समदुार्िाई पररचािन गने, साझेदारी प्रबर्द्यन गने तथा सो सम्बन्धी िमता लवकास 

एवं चेतनामूिक कार्यिमहरु संचािन गने गराउने । 

  नगरपालिकाको लवपदट व्र्वस्थापन सम्बन्धी प्रलतकार्य र्ोिना तिुयमा र अद्यावलधक तथा बालषयक 

कार्यिम तिुयमा गने गराउने 

 लवपदट व्र्वस्थापनका िालग नगरपालिकामा उपि ध साधन, स्रोत र िनशलि पररचािन गने गराउने । 

 लवपदट व्र्वस्थापन पूवय तर्ारी तथा प्रलत कार्य र्ोिना कार्ायन्वर्नमा लिल्िा दलैव प्रकोप उर्द्ार सलमलत, 

मानवीर् सहार्ता प्रदान गने तथा सहर्ोग प्रदान गने लनकार्, स्थानीर् संघ संस्थाहरु, स्थानीर् लवपदट 

व्र्वस्थापन सलमलत तथा समदुार् स्तररर् लवपद व्र्वस्थापन सलमलतसाग समन्वर् र सहकार्य गने । 

  खानी तथा खलनि पदाथयको संरिण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड तथा र्ोिनाको कार्ायन्वर्न र 

लनर्मनको व्र्वस्था गने । 

  ढुगट गा, लगट्टी, बािवुा, माटो, आलद वस्तुको संरिण, लवकास, उत्खननट र उपर्ोग सम्बन्धी दताय, अनमुलत, 

नलवकरण, खारेिी र व्र्वस्थापन गने गराउने ।  

 भौगलभयक अध्र्र्न अनुसन्धान र नक्सा प्रकाशनको व्र्वस्था गने गराउने । 

  नगरपालिकाको लवपद संकटासन्नता र िोलखम  नक्शाकंन गने गराउने र सो सम्बन्धी त्र्ागट क तर्ार गने 

एवं सूचना प्रचार तथा प्रसार गने । 

  लवपदट पूवय तर्ारी तथा प्रलतकार्यको िालग सम्बलन्धत लनकार्साग समन्वर् गरी बन्दोबस्तीका सरसामानको 

व्र्वस्था गने । 

 सरसफाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन एवं  फोहोरमैिा संकिन, 

स्थानान्तरण, पररवहन, पूनः प्रर्ोग तथा अलन्तम लवसियन सम्बन्धी लवधी तथा प्रलिर्ा तर्ार गने । 

 स्वच्छ खानेपानी व्र्वस्थापन तथा खाद्य पदाथयको गुणस्तर र वार्ु तथा ध्वलनको प्रदषूण लनर्न्त्रण र लनर्मन 

गन,े सरसफाई सम्बन्धी न.पा. िे प्रत्र्ार्ोिन गरेका अन्र् कार्य गने । 

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 
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१३.  यनव द   ाका य  

 आर्ुवेद व्र्वस्थापन सम्वन्धी बालषयक नगरस्तरीर् नीलत, लनर्म, मापदण्ड, र्ोिना तिुयमा, कार्ायन्वर्न र 

लनर्मन गनय सहर्ोग गने । 

 दैलनक लबरामी पररिण तथा उपचार गने र रेकडय राख्ने, लबरामीहरुिाई औषलधहरु लवतरण गने व्र्वस्था 

लमिाउने । 

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 लबरामीहरुिाई सहपान अनपुान प्र्ाप्र् ( आहार लबहार ) सम्बलन्ध स्वास््र् सल्िाह प्रदान गने तथा 

लवलभन्न आर्वेुद सेबा कार्यिमहरु तर्ार गरर स्वीकृत का िालग पेश गने | 

 आर्ुवेद सेवा कार्यिमहरु संचािन गरर सम्पन्न गने तथा अत्र्ाबस्र्क आर्वेुद औषलध व्र्वस्थापन 

सम्बलन्ध काम गने । 

  िेष्ठ नागररकहरुका िालग स्वास््र् प्रबधयन सम्बलन्ध कार्यिम संचािन गने ।  

  स्तनपार्ी आमा स्वास््र् कार्यिम अन्तगयत सतु्केरी मलहिा र बच्चाको स्वास््र् प्रबधयनका िालग दधुवधयक 

औषलध लवतरण गने व्र्वस्था लमिाउने ।  

  बातव्र्ालध आसवात आलद बाति रोगहरुको िालग पंचकमय पवूयकमय अन्तगयत स्नेहन स्वेदन ( सेकाइ) कार्य 

गने  तथा आर्वेुद शहरी तथा गााउघर लक्िलनकिाई लनरन्तरता लदने कार्य गने । 

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

१४. स चना प्रतवतक तथा अत  े  व्ययवस्थापन शा ा  

● कार्ायिर्मा स्थालपत सचूना प्रलवलधका पूवायधार, उपकरणहरूको व्र्वस्थापन र लनर्लमत राख्न प्रालवलधक 

सहर्ोग प्रदान गन े।  

● स्थानीर् तहको website, software, system तथा Mobile App को लनर्लमत सञ्चािन र 

अध्र्ावलधक गने र सलह अलभिेख तथा प्रलतवेदन तर्ार पानय आव‍र्क सहर्ोग पुर्ायउने । 

● संघीर् तथा प्रादेलशक सरकारि ेमाग गरेका सचूना, त्र्ागट क तथा लववरण स्थानीर् तहको सम्बलन्धत शाखा 

/ पदालधकारीसागको समन्वर्मा अध्र्ावलधक लववरण समर्मा उपि ध गराउने ।  

● सचूना तथा संचार प्रलवलधसाग सम्बलन्धत रालरिर् नीलतहरुको अध्र्र्न, नलवन सोच र अनुप्रर्ोगहरूको खोि 

गन ेर स्थानीर् आव‍र्कता अनुसार स्थानीकरण गनय सहर्ोग गन े। 

●  ोत नक्शागट कनिाई लडलिटाईिेशन गने र लडलिटि प्रोफाइि बनाउन तथा अद्यावलधक गनयमा सहर्ोग गन े

। 

● स्थानीर् तहमा सचूना प्रलवलध िेत्रमा आव‍र्क रहकेा गलतलवलधहरू सलहत वालषयक ICT र्ोिना तर्ार गनय 

सहर्ोग गने । 

● लवधतुीर् शासन स्थापनाका िालग आव‍र्क उपकरण र उपार्हरुको अध्र्र्न गरर पालिका र वडा स्तरमामा 

स्थापना गनय सहर्ोग गद ै ग्रामीण समुदार्मा समेत सचूना प्रलवलधको पह ाच / कनेलक्टलवटी स्थापना गनय 

सहर्ोग गने । 
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● स्थानीर् तहमा सचूना प्रलवलधसंग सम्बलन्धत कमयचारीिाई ICT सम्बन्धी ज्ञान तथा लनर्लमत सीप 

हस्तान्तरण गन े।  

● स्थानीर् तहको कार्ायिर् तथा अन्र् लवषर्गत लनकार्हरुका कार्यिम/ पररर्ोिना, सेवा प्रदार्क, गैह्र 

सरकारी संस्था, समुदार्मा आधाररत संघ-संस्थाहरुका अधारभतु लववरण, बिेट लववरण, सचूना आलद 

लववरण व्र्वलस्थत रुपमा राख्न र संपे्रषणमा सहर्ोग गने । 

● स्थानीर् तहका बिेट, र्ोिना, रािस्व, अनुगमन, खररद िागार्तका िेत्रमा सचूना प्रलवलधको प्रर्ोग गरी 

कार्यसम्पादनमा सहलिकरण गन,े  

● कानून बमोलिम सावयिलनक गनुय पने (open data) आव‍र्क लववरण संकिन र अध्र्ावलधक गरी स्थानीर् 

तहको Website िगार्त उपर्ुि माध्र्मबाट सावयिलनक रुपमा संपे्रषण गन े। 

● स्थानीर् तह को ICT status/system को लनर्लमत अलडट गन े र सरुिा (security) को उलचत प्रबन्ध 

लमिाउने। 

● सचूना केन्रहरुको स्थापना र संचािनमा सहर्ोग गन े। 

● स्थानीर् तहमा भएका असि अभ्र्ास तथा सचूनािाई लनर्लमत र व्र्वलस्थत तवरिे प्रकालशत गन े। 

● तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

१५.मतह ा, बा बात का तथा  समा   क याण  प-शा ा  

 मलहिा हकलहत सम्वन्धी नीलत, लनर्म, र्ोिना तिुयमा, कार्ायन्वर्न, समन्वर् र लनर्मन गने । 

 मलहिाको आलथयक, सामालिक, रािनीलतक सशलिकरण तथा िमता लवकासका कार्यहरू गने । 

 सबै लकलसमका घरेि ुलहसंा िगार्त िैंलगक लहसंा लनवारणका िालग लनरोधात्मक, प्रवधयनात्मक र 

संरिणात्मक उपार्हरु अविम्बन गद ैलपडीतिाई पुनःस्थापना गराउन ेकामहरू गने । 

 एकि मलहिाको हकलहत र संरिण सम्बन्धी कार्यहरू गने । 

  बािबालिका, लकशोर लकशोरीहरूको हकलहत संरिणका िालग स्थानीर् नीलत,लनर्म, कार्यिम तिुयमा तथा 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन सम्बन्धी कार्य गने । 

  बािमैत्री शासकीर् प्रवन्ध, बाि क्िवको स्थापना, बाि सञ्िाि गठन, बाि गहृ स्थापना िगार्त लशश ु

स्र्ाहार केन्र र बाि लवकास केन्र व्र्वस्थापनका कामहरू, असहार् बािबालिका, सडक बािबालिकाको 

संरिणको िालग बाि सुधार तथ पुनःस्थापना केन्रको व्र्वस्थापन िगार्तका कार्य गन े। 

  िेष्ठ नागररकको िगत अध्र्ावलधक गने, पररचर्पत्र लवतरण, स्वास््र् सुलवधा िगार्त सामालिक सुरिा 

सम्वन्धी कार्य गने । 

 अपागंता भएका व्र्लि तथा असहार्, असिको िगत अध्र्ावलधक गने, पररचर्पत्र लवतरण, सामालिक 

सरुिा तथा सलुवधाको व्र्वस्थापन र लवतरण सम्वन्धी कामहरू, अपागं तथा असि मैत्री पवूायधार लनमायण र 

सञ्चािनको व्र्वस्था आलद गने । 

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 
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१६.सामात क सनर ा तथा पतज करण  प-शा ा  

 व्र्लिगत घटना दताय र सामालिक सुरिा भत्ता सम्बलन्ध नगरपालिकाको वालषयक कार्यर्ोिना तर्ार गने । 

  स्थानीर् पलञ्िकालधकाररको कार्ायिर्को लसफाररसमा व्र्लिगत घटना दताय रद्दको िालग आव‍र्क प्रकृर्ा 

अगाडी बढाउने ।  

  व्र्लिगत घटना दताय र सामालिक सरुिा भत्ता सम्बन्धी आव‍र्क अनसुुची फारमहरुको व्र्बस्था गने र 

अद्यावलधक गने। 

 व्र्लिगत घटना दताय र सामालिक सुरिा भत्ताको लवषर्मा वडा सलचव र िनप्रलतलनलधहरुिाई आव‍र्क 

तालिम, गोष्ठी, अनुलशिण आदी कार्यिम संचािन तथा व्र्बस्थापन गने । 

  व्र्लिगत घटना दतायको महत्व र अलनवार्यता तथा सामालिक सुरिा भत्ताको लवषर्मा िनचेतना फैिाउने । 

 नगरपालिका स्तरीर् व्र्लिगत घटना दताय र सामालिक सरुिा व्र्वस्थापन सचुना प्रणािी( VERSP-MIS ) 

सञ्चािन , लनर्न्त्रण र व्र्वस्थापन गने । 

 वडास्तरबाट प्रणािी (VERSP-MIS ) सञ्चािन गदाय दखेा परेका लवलवध प्रालवलधक तथा कानूनी 

समस्र्ाहरु समाधान गने तथा समाधान नभएको समस्र्ाहरुको लवषर्मा रालरिर् पररचर्पत्र तथा पलञ्िकरण 

लवभागसाग आव‍र्क समन्वर् गने । 

 सामालिक सुरिा भत्ता लनकासाको भिुानी आदेश लनमायणमा िेखा शाखािाई आव‍र्क लववरण उपि ध 

गराउने । 

 व्र्लिगत घटना दताय र सामालिक सुरिा भत्ताको सम्बन्धमा लवलभन्न प्रलतवेदन तर्ार गने, मालसक रुपमा 

वडावाट प्राप्त घटनादतायका अनुसलुचहरु र अनिाइनमा भएका घटनादतायको संख्र्ा रुिु गने तथा अनुसचुी 

फारमहरु सरुलित रुपमा राख्ने र समपुणय नगरपालिकाको व्र्लिगत घटना दतायको मालसक प्रलतवेदन तर्ार गने 

  व्र्लिगत घटना तथा सामालिक सरुिा सम्बन्धी त्र्ागकहरु र्ोिना तिुयमाका चरणहरूमा प्रर्ोगमा ल्र्ाउन 

सहर्ोग गने, सामालिक सरुिा भत्ता लवतरण गने बैंकसागको आव‍र्क समन्वर् भत्ता लवतरणिाई सहि 

तल्र्ाउन े। 

  तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

१७.  न्तररक  े ा परर ण  का   

 स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ को दफा ७७ (२) बमोलिम नगरपालिकाको समष्टीगत आर् (रािस्व 

समेत) र व्र्र् (खचय ) को आन्तररक िेखा परीिण, आन्तररक िेखापरीिण प्रलतवेदन प्रमुख प्रशासकीर् 

अलधकृत माफय त नगर कार्यपालिकामा छिफिका िालग पेश गने । 

 म.िे.प.बाट ह ने नगरपालिकाको वालषयक िेखापरीिण प्रलतवेदन सरुलित राख्ने । 

 म.िे.प. र. आ.िे.प. प्रलतवेदनिे औल्र्ाएका बेरुिकुो िगत खडा गरी राखे र बेरुि ुफछौट र सम्परीिणका 

आधारमा िगत कट्टा गद ैिाने  

 अलन्तम िेखापरीिण कार्यमा सहर्ोग, समन्वर् र सहिीकरण, िेखापािन सम्वन्धमा िमता लवकास 

कार्यिम तिुयमा र कार्ायन्वर्न गने 

 नगरसभाबाट गठन ह ने िेखा सलमलतको सलचवािर्को कामकाि गने । 
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 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

 

१ . रो गार सेवा केन्   

 रोिगार प्रवधयन तथा गररवी लनवारण सम्वन्धी नीलत, रणनीत लनर्म तिुयमा,नगरपालिका िेत्रमा 

बेरोिगारहरुको त्र्ांक संकिन प्रकाशन र सचूना प्रणािी स्थापना िगार्तका कार्य गने । 

 पलहचान भएका गररव घरपररवार र िलित समहूिाई पररचर् लवतरण, नगरस्तरका आर्ोिना, कार्यिममा 

लनलित लदन सम्म रोिगारीका अवसर लसियनाको प्रत्र्ाभतूी सबै तहका सरकार र रोिगारदाता 

सगट घसंस्थासंग रोिगारीका अवसरमा पह ाचका िालग सहकार्य र समन्वर् गने । 

 वैदलेशक रोिगारीमा सीपर्ुि िनशलि लवकासका कार्यिम तिुयमा तथा दि िनशलि तर्ारीका िालग  ोत 

साधन पररचािन, वैदलेशक रोिगारी सम्बन्धी रोिगार सूचना प्रणािीको स्थापना र प्रचार प्रसार, म शोषण 

ह न नलदन आव‍र्क व्र्वस्था लमिाउन े। 

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

 

१९. त न्सी  का   

 प्रत्र्ेक शाखा, उपशाखा तथा इकाइबाट स्वीकृत माग फाराम अनसुार माग भइ आएको लिन्सी सामान 

उपि ध गराउने एवं आगामी आलथयक वषयको बिेटमा समावेश गनय पेश गने । 

 मौज्दात नभए आव‍र्क प्रलिर्ा पु¥र्ाई बिारबाट खररद गरी उपि ध गराउने ।  

 खचय भई िाने लिन्सी सामान र खचय भई निाने लिन्सी सामानको बेग्िा वेग्िै रलिष्टर खडा गने र प्रमालणत 

गराई अलभिेख राख्ने । 

 खररद गरी वा वस्तुगत सहार्ता वा कुनै पलन प्रकारबाट आएका मािसामान प्राप्त भए पिात  आम्दानी 

बााधने, लिन्सी लनरीिण पुलस्तका खडा गरी लनरीिण गराउने, मािसामानको सरुिा, ममयत संभार, लििाम 

लबलि, हानी नोक्सानी आलद पिहरुमा लनरीिकबाट प्रलतवेदन तर्ार गरी राख्ने,कार्ायिर्को पाम्स  । 

  कार्ायिर् समान र लनमायण सामग्री लनर्मानुसार सोझै कोटेशन, टेण्डर ारा आपूलतय गने कार्यवाहीका िालग 

कार्ायिर् प्रमखु समि पेश गने र लनणयर् भए बमोलिम खररद गने, दालखिा गने र लवतरण गने । 

  नर्ाा आलथयक वषय सरुु भएको १५ लदन लभत्र अलघल्िो आलथयक वषयको लिम्मेवारी साने, लिन्सी मौज्दातको 

वालषयक लववरण तर्ार गने र प्रमालणत गराउने । 

 व्र्लिगत र सहार्क लिन्सी खाता राखे नगरपालिकाको भौलतक तथा चि अचि सम्पलत्तको अलभिेख राखी 

सो को सरुिा एवमट ममयत संभारको व्र्वस्था लमिाउने । कार्ायिर्िाई आव‍र्क पने छपाई सम्बन्धी कार्यको 

व्र्वस्था गने । 
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 नगदी रलसद तथा अन्र् आव‍र्क रलसदहरु छपाई समर्मै उपि ध गराउन ेर सोको रेकडय रलसद लनर्न्त्रण 

खातामा राखे । 

 सवारी साधन तथा ढुवानी साधनहरुको  ि ुबुक राख्ने र ररन्र् ुगने तथा िगबकु राखे एवं दलैनक खचय ह ने 

सामानहरुको फाराम अनसार अलभिेख राखे । 

 प्रत्र्ेक शाखा, उपशाखा र इकाइहरुमा रहकेा लिन्सी मािसामानको अलभिेख ठीक दरुुस्त राख्न े। 

कार्ायिर्मा लफताय नआउने गरी लनकासा भएको सामानको हस्तान्तरण सम्बन्धी कार्य गने । 

 लिन्सी सामान खरीद भई लबि भिुानी गदाय आव‍र्क कागिपत्र समेत संिग्न गरी आलथयक प्रशासन 

शाखामा पठाउने ।  

 तोलकएका एवं स्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

५. तनणुय गन  प्रतक्रया र अतककारी  

सामान्र् लनणयर्हरु लट पणीको आधारमा शाखा प्रमखुबाट, प्रशासकीर् लनणयर् प्रमुख प्रशासकीर् अलधकृतबाट र 

अन्र् लनणयर्को हकमा लवषर्वस्तु हरेी नगर प्रमखु, उप प्रमखु, नगर कार्यपालिका बैठक र नगर सभाबाट गने 

व्र्वस्था रहकेो छ । 

 

६. तनणुय  पर   नरी सनन्ने अतककारी 

र्स नगरपालिकाबाट प्रदान गररएको सेवामा लचत्त नबुझेमा वा समर्मा सेवा प्राप्त नभएमा प्रमखु प्रशासकीर् 

अलधकृत  ी झलवन्र खनाि समि गुनासो गनय सलकने व्र्वस्था रहकेो छ । 

७. सम्पादन   का मनख्य मनख्य कायुहरुको तववरणहरुुः 

२०८१ बैशाख देलख असार मसान्तसम्म नगर कार्यपालिका कार्ायिर् र अन्तगयतका कार्ायिर्/ शाखाबाट 

सम्पादन भएका मखु्र् मखु्र् कार्यहरुको लववरणहरुः(कार्यप्रगलत लववरण आ.व. २०८०/०८१ को हािसम्मको 

अध्र्ावलधक  लववरण समेत समावेश गररएको छ ) 

 

यो ना तथा प वाुकार तवकास तरु् 

 गैंडाकोट नगरपालिका वडा नं. ४ को भवन लनमायण  सम्पन्न भई नर्ाा भवनबाट सेवा समेत सचुारु भईसकेको 
छ भने वडा नं. ६ को वडा कार्ायिर् भवन लनमायणको  रंगरोगन र झ्र्ाि ढोका राखे पिात सेवा शरुु ह न े

अवस्थामा रहकेो छ । त्र्स ैगरी चाि ूआ. व.मा वडा नं. १ र १५ को वडा कार्ायिर् भवन लनमायणको िालग 

संघीर् तथा प्रदेश सरकारमा िागत साझेदारी अनुसार सम्झौता भई वडा नं. १ को वडा कार्ायिर् कार्य प्रलिर्ा 

अलन्तम चरणमा रहकेो  छ । र वडा नं. १५ को  कार्ायिर् भवन पलहिो तल्िा ढिान ह ने चरणमा रहकेो छ ।  

र्स अवलधमा लवद्यािर् भवन, िस लनमायण, सामदुालर्क भवन, मलन्दर, धमयशािा एवं सत्ति, लिर्पुत्री भवन, 

शौचािर् आलद गरी ६५ वटा र्ोिनाहरुको सम्झौता भएकोमा ४३ वटा लनमायण सम्पन्न भईसकेका छनट   ।  

 चाि ूआ.व मा गैंडाकोट नगर कार्यपालिकाको प्रशासकीर् भवनको पररसरमा स्टोर भवन  लनमायण सम्पन्न गरी 

कार्ायिर् पररसरमा मोज्र्ाक टार्ि सलहत हररर्ािी गाडेलनंगको काम समेत सम्पन्न भएको छ । 
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 र्स अवलधमा सडक कािोपते्र १७.६६ लक.लम सम्झौता भई ८.६४ लक.लम सम्पन्न भईसकेको छ साथै सडक 

ममयत तफय  १८.८१ लक. लम. सम्पन्न भईसकेको छ । 

 चाि ुआ.व. मा २४५२ लमटर नािी लनमायणको कार्य सम्पन्न भएको, कम्पाउण्ड बाि लनमायणका िालग १८०७ 

लमटर सम्पन्न भएको छ भने वडा नं. १०-१७ को ररंगरोडको ररटेलनंग बाि १०८६ लमटर सम्पन्न भएको छ । 

रोड साइड वाि लनमायणका िालग ३६ वटा र्ोिनाहरु मध्रे् २४६० लमटर सम्पन्न भएको छ ।  

 चाि ुआ.व. मा नगर लभत्र ग्रावेि बाटो लनमायण ५१०५ लमटर र नर्ाा िर्ाक लनमायणको कार्य २२२० लमटर 

सम्पन्न भएको छ । 

 नगरपालिकाका लवलभन्न वडाहरुमा मोज्र्ाक  टार्ि िगाउन ेकार्य १४५४० बगय लमटर सम्झौता भएकोमा  
१२०८६  बगय लमटर सम्पन्न भएको छ । 

 गैंडाकोट नगरलभत्र २२२० लमटर लसंचाई कुिो लनमायण र १२ वटा बोररंग लनमायण कार्य सम्पन्न भएका छनट । 

 सडक बोडय नेपाि र नगरपालिका लबचमा िागत साझेदारी भएका सडक ररलपचका र्ोिनाहरु टेण्डरको 
प्रलिर्ाबाट लनमायण कार्य शरुु भएको छ  । 

 पूवायधार तफय का वडास्तरीर् एवं नगरस्तरीर् रु.१० िाख मालथका र्ोिनाहरुको एकीकृत टेण्डर भई सम्झौता 

भई लनमायण कार्य अगाडी बढेको छ ।  

 वडा नं. (१०-१७) ररगरोडको टेन्डर भई उि ररगट गरोडको  िम (Plum) को नािा ४८६ लमटर लनमायण कार्य 

सम्पन्न भएको छ । 

 बन्र्िन्त ुलनर्न्त्रणका िालग नगर कै ठुिो र्ोिनाको रुपमा वडा नं. १०-१७ मा मेस िािी चेनलिंग फेसको 

लनमायण १७१८ लमटर सम्पन्न भएको छ । 

 गैंडाकोट वडा नं.(१-९)  ररंगरोडको ठेक्का प्रलिर्ाबाट सम्झौता भई कार्य शरुु भएको छ ।   

 सडक सलहतको िर् ी तटबन्धन वडा नं ३,४,७, ८ र ९ को प्रथम चरणको लनमायण कार्य सम्झौता बमोलिमको 

२७० लमटर  सम्पन्न भई दोस्रो चरणको लनमायण प्रलिर्ा टेण्डर माफय त  भईरहकेो छ ।  

 गैंडाकोट वडा नं. ८ मा रहकेो अधरुो िर् ी पूि टेण्डर प्रलिर्ाबाट सम्झौता भई फेलिकेशन कार्य प्रलिर्ा 

अगाडी बढेको छ । 

 वडा नं. ३ को लसंचाईको र्ोिना र वडा नं. १८  खानेपानीको DPR तर्ारी चरणमा रहकेो 

तश ा, यनवा  तथा  े कन द तरु् 

 लनर्लमत लवद्यािर् अनुगमन एवं सपुररवेिण । 

 लशिक तथा कमयचारीहरुको लनर्लमत तिब भिुानी । 

 लवद्याथीहरुको िालग पाठटर्पुस्तक, छात्रवलृत्त एवं लदवाखािाको रकम भिुानी । 

 लवद्यािर्िाई कार्य सम्पादनमा आधाररत प्रोत्साहन अनुदान लवतरण । 

 नमनूा लवद्यािर्को शैलिक तथा व्र्वसालर्क कार्यको िालग अनुदान  लवतरण । 

 भलेन्डंग मेलशन खररद सम्पन्न  

 लवद्याथी भनाय एवं स्वागत कार्यिमहरुको अनुगमन एवं सुपररवेिण । 
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 लनर्लमत लशिा सलमलत,प्रधानाध्र्ापक िगाएतका बैठकहरु सम्पन्न । 

 बािलवकास केन्रमा शैलिक सामाग्रीहरु लवतरण । 

  लवद्यािर्हरुमा सबै तहहरुको अलतररि लिर्ाकिाप सम्पन्न । 

  सामदुालर्क लवद्यािर्को स्तरीकरण कार्य सम्पन्न ।  

  IEMTS, PMT एवं सामाग्री लनमायण तालिम  सम्पन्न । 

 शैलिक क्र्ािणे्डर (किा १-८) लनमायण छपाई एवं लवतरण । 

  मेर्र छात्रवलृत्त (अलभभावक लवलहन लवद्याथीहरुको िालग) लवतरण । 

  १० वटा लवद्यािर्िाई लदवा खािा व्र्वस्थापनको िालग रु. ३०,०००/- का दरिे लवतरण । 

 लशिकहरुिाई उत्पे्ररणमत्क तालिम, र्ुवाहरुिाई रोिगारी तथा लसपमुिक तालिम सम्पन्न । 

 गैडाकोट नगरपालिकाको पञ्चवलषयर् शैलिक र्ोिना लनमायण । 

पशन सेवा  वं कृत  तवकास तरु् 

 नेपािको ग्रालमण अथयतन्त्रको मेरुदण्डको रुपमा रहकेो कृलष िेत्रको ठुिो लहस्सा पशपुािन िेत्रिे ओगटेको छ। र्स 

सन्दभयमा पशुपािन व्र्वसार्िाई व्र्वसालर्करण गदै पशिुन्र् पदाथयको उत्पादनमा आत्मलनभयर भई उत्पादकत्व 

तथा रोिगारको थप बलृर्द् गरर गररबी न्र्ुलनकरणमा टेवा पुर्ायउनका िालग दधु उत्पादनमा ह्रास आउने खोरेत, 

भ्र्ागुते िस्ता संिामकिन्र् रोगहरुबाट िलत नहोस भलन  हरेक बषय लनशलु्क खोपकार्य सञ्चािन भईरहकेो छ  । 

 आन्तररक तथा बाह्य परलिलव लनर्न्त्रण कार्यिम अन्तगयत लनशलु्क रुपमा २००० पशवुस्तुिाइय माटे/नाम्िे 

लबरुर्द् औषलध लबतरण सम्पन्न भएको छ । 

 पशमुा कृलतम गभायधान सेवा  सबै बडाहरमा गरर  कररब १००० पशवुस्तु प्रलत मलहनाका दरिे ३०००  
सम्पन्न भएको छ। 

 साझेदारीमा सुरलित खोर/ गोठ सधुार कार्यिम सबै बडाहरुमा २९ धरधुरी िाइय लबतरण कार्यिम सम्पन्न। 

   साझेदारीमा काउ म्र्ाट लबतरण कार्यिम  सबै बडाहरुमा गरर २३ घरधुरी १४६ थान काउ म्र्ाट लबतरण 

सम्पन्न। 

   पशुपािक कृषक समूहहरुिाइय लनशलु्क लभटालमन तथा लमरि लबतरण कार्यिम १५ समूहमा लबतरण सम्पन्न 

 नगर लभत्रका १७ घर धरुीिाइय १८५ कठ्ठामा  हररर्ो घाास लबस्तार कार्यिम सम्पन्न। 

 त्र्स्तै गरर पशुधनको सरुलित वासस्थान  र्बस्थापनका िालग साझेदाररमा काउ म्र्ाट लबतरण तथा खोर गोठ 

सधुार कार्यिम अन्तगयत सम्बलन्धत पशु फमयहरु संग सम्िौता गरर कार्यिम सञ्चािनमा ल्र्ाइयएको छ । 

 पशमुा कृलत्रम गभायधान अन्तगयत पश ुसेवा प्रालवलधकिाई तरि नाइिोिन उपि ध गराईएको छ ।  

 लडप बोररंग लनमायण कार्यिम १२ वटा ,फिफूि लबरुवा लबतरण कार्यिम ६,२४० वटा / उन्नत िातको धानको 

लबउ  ३३ मे.टन लवतरण । 

 लवषादी न्र्ुलनकरण/करेसाबारी लनमायण  सम्बलन्ध तालिम संचािन  

 धान पकेट कार्यिम अन्तगयत साना लसंचाई कार्यिम, स्पे्र टंकी लबतरण .लबषादी लबतरण कार्यिम  
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 मकै प्रव न कार्यिम अन्तगयत मकैको लबउ ,स्पे्र टंकी,लत्रपाि,लमनी लटिर,पावर लटिर,कम्बाईन लमि लवतरण 

कार्यिम   

 ५ लदने आधारभतू मौरी तालिम संचािन  एवं धान  प्रवद्बयन कार्यिम अन्तगयत साना लसंचाई लनमायण,लवषादी लबतरण  

कार्यिम र धान लदवस कार्यिम संचािन   

वन वातावरण तथा तवपद व्ययवस्थापन तरु्  

 लवपदटको समर्मा पानीको लनकासको िालग मन्त्रािर् तथा लबभागहरुमा लदघयकालिन रुपमा समस्र्ा समाधानका 

िालग समन्वर् र सहिीकरण गरी कार्य अगाडी बढाईएको छ ।   

 गैंडाकोट नगर िेत्र लभत्र उत्सियन ह ने फोहोरको लदगो व्र्वस्थापनको िालग फोहोर मैिाको प्रकृलतको पलहचान गद ै

फोहोर मैिाको उलचत व्र्वस्थापनका िालग प्रशोधन केन्र लनमायण कार्यका िालग पहि अलघ बढाइएको छ ।  

 नारार्णी नलद कालिगण्डकी नलद  र महशे्वर खोिाका लवलभन्न िेत्रहरुको वातावरणीर् अध्र्र्न कार्य सरुु भई ती 

िेत्रहरुबाट व्र्वलस्थत रुपमा नलदिन्र् पदाथयको उत्खनन गरी नगरको लवकासमा टेवा पुर् र्ाउन आव‍र्क कार्य 

भईरहकेो छ  ।  

 लदसािन्र् िेदो व्र्वस्थापनका िालग नगरपालिका संघ संगको सहकार्यमा डाटा संकिन कार्य सम्पन्न भएकोछ । 

 गैंडाकोट नगरपालिका लभत्रका सम्पणूय खानेपानी तथा सरसफाई र्ोिनाहरूको व्र्वस्थापन, अनुगमन तथा लनर्मन 

िगार्तका कार्यहरुमा सकृर् भलूमका लनवायह गनय खानेपानी तथा सरसफाई व्र्वस्थापन बोडय गठन भएको छ  । 

 तथुक तवकास तरु्  

 नगरिेत्रमा रहकेा सवै बैंक तथा लवलत्तर् संस्थाहरुको अलभिेखीकरण लनर्लमत गररएको छ । 

 सहकारी तथा गररबी सम्बन्धी व्र्वस्थापन सचूना प्रणािी (COPOMIS) तालिम संचािन गरी गैंडाकोटमा 

संचालित लनरकृर् ३ वटा बाहके सबै ३३ वटा सहकारी संस्थाको समलष्टगत फारम भराई लसष्टममा आवर्द्ता गरी 

सलम्वसन नम्बर प्राप्त गरेको । 

 नर्ाा उद्यमी सिृयना तफय  वडा नं १५ मा लवलभन्न लसप लवकास तालिम लदएर प्रलवधी हस्तान्तरण गरी ३२ िना उद्यमी 

सिृयना र स्तरोन्नती तफय  वडा नं १ का ५ िना होलिर्ारीका पुराना उद्यमीहरुिाई पुनतािलकर् लसप लवकास तालिम 

लदई प्रलवलध हस्तान्तरण गरेको । 

 गररवी तथा बेरोिगारी न्र्लूनकरण गनय गररवी लनवारणका िालग िघ ुउद्यम लवकास कार्यिमहरु िलित वगयमा गई 

समुदार्कै रोिाई अनसुार र्स बषय वडा नं १५ मा ३० िना नर्ाा  स्व-उद्यमी बनाउन  सीपमिुक तालिम को 

कार्यिम सञ्चािनमा छनट भने गत वषय सीप तालिम लिएका वडा नं १ का २० िना नव उद्यमीिाई पलन लसप 

तालिम संचािन गरेर  ोतमा आधाररत  प्रलवलध उपकरण  समेत उपि ध गररदैछ ।  

 नगरिेत्र लभत्र तथा नगरपालिकासंग रुट लमल्िे बाह्य गन्त र् सलहतको पर्यटकीर् गन्त र् पलहचानका िालग 

स्थिगत अध्र्र्न गरी पर्यटन प्रवधयनका िालग आव‍र्क कामहरु गररदै छ । लनिी िेत्रिाइ पर्यटकीर् पूवायधार 

लनमायणमा लनरन्तर सहिीकरण गररएको छ भने ििर्ान संचािन कार्यलवलध स्वीकृत गरी कार्ायन्वर्नमा ल्र्ाईएको 

छ । 
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 उद्योग व्र्वसार्हरुिाई औद्योलगक वातावरण कार्म गरी आलथयक गलतलवलध चिामर्मान गराउन आव‍र्क 

सहिीकरण गररएको छ  । 

 लमलत २०८०/१०/०९ गते देलख २०८०/१०/१२ गते सम्म गैंडाकोट नगर िेत्रमा बिार अनुगमन गदाय ६५ लकराना 

पसि, ८ लमठाई पसि, ३ खािा घर, ३ मास ुपसि, १३ होटि र ३ खाध उधोग गरी िम्मा ९५ वटा पसिहरुमा 

अनुगमन गरीएको छ । साथ ैअनुगमनको िममा रु.२,४४,८२१/- रकम बराबरको सडे गिेको र खान अर्ोग्र् 

(अखाध) सामान नष्ट गररएको छ भने २ वटा लकचन लशि गरर एक होटििाई रु. ५,०००/- रकम िरीवाना स्वरुप 

लतनय िगाइएको छ । 

 गै ाडाकोट नगरपालिकाको प्रधानमन्त्री रोिगार कार्यिम अन्तगयत हाि सम्म ८ र्ोिना सम्पन्न भएका छनट भने 

नगरमा सुलचकृत भएका बेरोिगारीहरु मध्र्े ५७ िनािे ५० लदनको रोिगारी प्राप्त गरेका छनट । साथै चाि ुआ.ब. मा 

बेरोिगार सूचीकरणका िालग लनवेदन संकिन समेत भई सकेको छ । 

 प्रधानमन्त्री रोिगार सेवा केन्र माफय त १२० िनाको  म स्वीकृतका िालग सहिीकरण भएको छ ।  

 साथै बैदेलशक रोिगारीका िममा मतृ्र्ु भएका तथा गम्भीर रोग बाट लपलडतका पररवारहरुिाई आलथयक सहार्ताका 

िालग सहिीकरण प्रदान समेत भएको छ  । 

 बैदलेशक रोिगारमा रहकेा सन्तलतिाई छात्रवलृत्तका िालग  २१ िनाको लनवेदन संकिन गरी बैदेलशक रोिगार 

बोडयमा लसफाररस गररएको छ ।  

मतह ा वा बात का तथा समा  क याण तरु् 

 लमलत २०८१।०३। ०६ र २०८१।०३ ।१२ गते नगर बाि संिाि र वडा बाि संिािका पदालधकारीहरु ११२ 
िनािाई बाि अलधकार सम्बन्धी अलभमखुीकरण कार्यिम संचािन ( वडा नं ३ र १८ ) । 

 लमलत २०८१।०१। १९ गते शलनवार गैंडाकोट नगरपालिका लभत्रका सामदुालर्क र संस्थागत लबद्यािर्काका 
बािबालिकाहरुिाई सहभागी गराई नेपािको किा र संस्कृलत झलल्कने खािको  सांस्कृलतक नतृ्र् 

प्रलतर्ोलगता १२ वटा लवद्यािर्हरुको सहभागीतामा संचािन गररर्ो । 

 लमलत २०८१। ०२।१८ गते नगर बाि संिािका पदालधकारीहरुिाई बािमैत्री स्थानीर् शासन अविम्बनको 

िागी नेपािको पलहिो बािमैत्री नगरपालिका सनुवि नगरपालिकामा शैलिक  अविोकन भ्रमण गराईर्ो ।  

  लमलत २०८१।०२।१३ र १६  गते कालिका मा.लव गैंडाकोट -८ र शंखदेवी आ.लव. गैडाकोट १४ मा गरी 

िम्मा १०८ िना बािबालिकाहरुिाई मनोसामालिक परामशय कार्यिम सम्पन्न गररर्ो ।  

 गैंडाकोट नगरपालिका वडा नं ८ ठेगाना बताउने बािक वेवाररसे अवस्थामा लवनर्लत्रवेणी गाउपालिका 

दमु्कीवासबाट प्रहरी कार्ायिर्को रोहवरमा बलुझ गैंडाकोट नगरपालिका नगर उप प्रमखु िगार्त वडा नं ८ का 

वडा सदस्र् ,कार्यपालिका सदस्र् र ईिाका प्रहरीको संर्ुि  लसफाररसमा लदर्ािो पररवार नेपाि 

नारार्णगढमा संरिणको िागी  बझुाईर्ो ।  

 अपागंता भएका व्र्लिहरु  ११   िनािाई अपागंता पररचर्-पत्र लवतरण गररर्ो । 

 ६० बषय मालथका िेष्ठ नागररकहरु १८२ िनािाई पररचर्-पत्र लवतरण गररर्ो । 

 अपागंता भएका व्र्लिहरु मध्रे् १५िनािाई आव‍र्कता अनुसारको सहर्ोग /सहार्ता सामाग्री (लििलचर्र 

,बैशाखी ,कमटलचर्र ,सेतो छडी ,डाईपर ,सेनेटरी  र्ाड ) आदी लवतरण गररर्ो ।  
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 वडागत संचािन  भएका िलित कार्यिमहरुिाई रुि ुगरी लसफाररस गने गरेको  । 

 स्वास् य  ेत्र तरु् 

 स्वास््र् लबमा कार्यिम संचािन 

  ग्रालमण भीलडर्ो एक्स-रे (गभयवलत मलहिा िलित) गैंडाकोट ३ र १८ मा संचािन 

 ९८ प्रकारका लनशलु्क औषलध लवतरण 

 घरमा ह ने सतु्केरी शनु्र् गराउने उद्द‍ेर्िे गैंडाकोट नगर अस्पतािमा आमा घर कार्यिम संचािन  

 िर्रोग मुि अलभर्ान संचािन 

 खोप, पररवार लनर्ोिन र सरुलित माततृ्व कार्यिम संचािन 

 महामाररिन्र् रोग लनर्न्त्रण गनयको िालग समुदार् स्तरमा अलभमलुखकरण  

 िर्रोग कुष्ठरोग संकास्पद िेत्रमा लनशलु्क पररिण लशलवर संचािन 

 पाठेघरको मुखको क्र्ान्सर, स्तन क्र्ान्सर र आग खस्ने समस्र्ा पलहचािनको िालग समुदार् स्तरमा स्वास््र् 

सेवाको पह च नपगेुको िेत्रमा लशलवर संचािन 

 खोप अलभर्ान संचािन 

 लबपन्न नागररक र लदघय रोलगिाई औषलध उपचार खचयको िालग लसफाररस र लवतरण 

 स्वास््र् संस्थाको दताय र नलवकरण 

 साथै स्वास््र् संस्थामा सतु्केरी ह ने अमाहरुको संख्र्ामा वरृ्द्ी भएको छ । 

 चाि ुआलथयक वषय(२०८०/०८१)मा बह िेत्रीर् पोषण कार्यिम गैंडाकोट नगरपालिकाको वडा न: ४,५,८ र ९ मा 

संचािन गररएकोछ । 

 छनोट भएका वडाहरुमा लवपन्न सुनौिो हिार लदनका १६५ िना मलहिाहरुको उपलस्थलतमा बािबालिकाहरुिाई 
खुवाइने परुक खाना सम्बन्धी अलभमखुीकरण कार्यिम सम्पन्न भएको छ ।  

 नगर लभत्र रहेका सामुदालर्क तथा संस्थागत लवधािर्हरुमा लदवा खािा तथा चमेना गहृ व्र्वस्थापन सम्बन्धी 

अलभमखुीकरण कार्यिम सम्पन्न भएको छ । 

 छनोट  भएका वडाहरुमा रहेका दलित घरधरुीका २२१ िनाको सहभागीतामा  बाि पोषण भत्ता सम्बन्धी 
अलभमखुीकरण कार्यिम सम्पन्न भएको छ । 

 फिस्वरूप वािमतृ्र्ु तथा मात ृमतृ्र्ु दरमा कमी आएको छ भने वाि वालिकाहरुमा ह ने कुपोषण दरमा समेत 

कमी आएको छ  । 

 िेष्ठ नागररकहरुको िालग स्वास््र् प्रबधयन गनय रसार्न र्ुि स्वास््र्बधयक आर्वेुदीक औषलध लवतरण गररएको छ  

। 

 सतु्केरी मलहिाहरुको िालग आमा र बच्चाको सरुिाथय दगु्धबधयक आर्ुवेदीक औषलध लवतरण गररएको छ  । 

 आर्ुवेद शहरी तथा गाउघर लक्िलनक माफय त मलहनाको २/२ पटक गैडाकोट नगरपालिका वडा न. ३ ढोडेनी र १६ 

अमरापरुीमा आर्ुवेद लचलकत्सा सेबा प्रदान गररएको छ  । 

 बात र्ालध रोगहरुको िालग आर्वेुद औषधािर्बाट स्नेहन स्वेदन सेबा  संचािन गररएको छ  ।  
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शासकीय व्ययवस्था  वम  सनशासन तरु् 

 र्स अवलधमा थप ४ वटा कार्यलवलध  र लनर्माविी तिुयमा भएका छनट ।  

 आलथयक वषय  २०७९/०८० को स्थानीर् तहको संस्थागत िमता स्वमलू्र्ागकन (LISA) मा गैंडाकोट 

नगरपालिकािे उत्कृष्ट (८९.२५ प्रलतशत) अंक प्राप्त गरेको छ । 

 आलथयक वषय  २०७९/०८० स्थानीर् तह लवत्तीर् सुशासन िोलखम मूल्र्ागट कन (FRA) मा ८१.५ प्रलतशत अंक  

अथायत लवत्तीर् िेत्र िोलखम अवस्थामा नरहकेो देलखन्छ ।  

 रालरिर् प्राकृलतक  ोत तथा लवत्त आर्ोगको आलथयक वषय २०७९/०८० को कार्यसम्पादन मलु्र्ांकनमा गैंडाकोट 

नगरपालिका  ७७.२३ अंक सलहत गण्डकी प्रदशेकै प्रथम तथा नेपाि भररमा  छैठौं स्थान हालसि गनय सफि 

भएको छ । 

 स्थानीर् तहको लसफाररसका आधारमा लिल्िा प्रशासनबाट प्रदान ह ने नागररकतामा दोहोरोपना नहोस र 

नागररकता लवतरणमा उत्पन्न ह ने समस्र्ाहरुको लनराकरणका िालग Online system सरुु गनय गहृ मन्त्रािर्िे 
नेपाि भररका पालिकाहरु मध्रे्बाट गैंडाकोट नगरपालिका छनौट गरेको छ । उि कार्य र्लह चैत्र १५ गते देलख सरुु 

ह दछै र्ो समग्र गैडाकोट नगरपालिकाको िालग गौरबको लबषर् हो । 

 र्लह लमलत २०८० फागुन १४ गते देलख नगरबासी र्वुा भाईबलहनीहरुिाई िलित गरी ३ मलहनाको िालग लनःशलु्क 

िोक सेवा तर्ारी किा सञ्चािन भई रहकेो छ ।  

 दैवी प्रकोपबाट लपलडत व्र्लिहरुिाई राहत उपि ध गराइएको छ  । 

 आ.व.२०८०/०८१ को सावयिलनक सनुुवाई सम्पन्न गररएको छ । 

 चाि ुआ.व. २०८०/८१ मा ६२८१ िना िाभग्राहीहरुको सामालिक सरुिा भत्ता नवीकरण गररएको छ । साथ ै

चाि ुआ.व.को पलहिो तै्रमालसकवाट भत्ता प्राप्त गने गरी १८४ िना, दोस्रो तै्रमालसकवाट भत्ता प्राप्त गन ेगरी १५० 
र तस्रो त्रैमालसकवाट भत्ता प्राप्त गने गरी १२८ िनाको नर्ाा लववरण प्रलवष्टी गररएको छ । 

 चाि ुआ.व. २०८०/८१ को प्रथम त्रैमालसकमा िम्मा ६४६४ िना िाभग्राहीिाई लवद्यलूतर् माध्र्म (EFT) वाट 

६,५०,६६,०९५।– छ करोड पचास िाख छेसठ्ठी हिार पन्चान बे रुपैर्ा मात्र) तथा दोस्रो त्रैमालसकमा िम्मा 

६५६१ िना िाभग्राहीिाई लवद्यलूतर् माध्र्म (EFT) वाट ६,५९,५९,६८३।– (छ करोड उन्साठी िाख उन्साठी 

हिार छ सर् लत्रर्ासी रुपैर्ा मात्र) गरी िम्मा १३,१०,२५,७७८।– तेह्र करोड दश िाख पच्चीस हिार सात सर् 

अठहत्तर रुपैर्ा मात्र)  रकम सम्वलन्धत िाभग्रालहहरुको खातामा िम्मा गररएको छ । 

 चाि ुआ.व. २०८०/८१ को  ावणवाट हािसम्म १८ वटा स्थानीर् पलञ्िकालधकारीको कार्ायिर्वाट िम्मा 

७६८ िन्म दताय, २५६ मतृ्र्ु दताय, ४४५ लववाह दताय, ६३ सम्वन्ध लवच्छेद दताय र ४२६ घर पररवारको 
बसाईसराई दताय गररएको छ । 

 भलूमहीन दलित, भलूमहीन सकुुम्बासी र अव्र्वलस्थत बसोबासी िगत संकिन सम्बन्धी कार्यलवलध २०७८ 

बमोलिम नगरस्तरीर् सलमलत गठन गरी िगत संकिन गनय सेवा केन्र स्थापना भई ५४० फारम भलूमहीन दलित, 
११६४ फारम भलूमहीन सकुुम्बासी र २७२७ फारम  गरी िम्मा  ४ हिार ४ सर् ३१ भलूमहीन र अव्र्वलस्थत 

बसोबासीिाई  व्र्वलस्थत गने प्रलिर्ा स्वरूप २६० वटा कन्िोि पोइन्ट स्थापना भएको छ भने वडा नं. ३,५,६ र 
१८ का लवलभन्न स्थानमा थप ३०० नर्ाा  कन्िोि पोइन्ट राख्नका िालग स्थानहरु पलहचान भएका छनट ।  

 प्रलिर्ा पुरा भएका वडाहरुमा नापिााच सरुु गरी िग्गा धलन पुिाय लवतरण प्रलिर्ामा रहकेो छ । 
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 न्र्ालर्क सलमलतमा लनवेदन दताय भएका ७० उिरुीहरु मध्रे् २७ वटामा मेिलमिाप सम्पन्न भएको छ, अन्र् 

मेिलमिापको प्रलिर्ामा रहकेा छनट । साथै सबै वडाहरुमा ५५० िनाको सहभालगतामा न्र्ालर्क सचेतना कार्यिम 

सम्पन्न भएको छ । 

रा   तथा श्रोत पररचा न 

चाि ुआ.व. २०८०/८१ मा चाि ुखचय तफय  रु ६५ करोड २७ िाख ९३ हिार रुपैर्ाा  लवलनर्ोिन भएकोमा हािसम्म 

रु  ६१ करोड ०८ िाख ६४ हिार रुपैर्ाा  हिार अथायत ९३.५८ प्रलतशत खचय भएको छ । 

त्र्सैगरी पुिीगत खचय रु ४३ करोड ५९ िाख ५१ हिार रुपैर्ाा  लवलनर्ोिन भएकोमा हािसम्म रु. ३१ करोड २६ 

िाख ३३ हिार रुपैर्ाा  अथायत ७१.७० प्रलतशत रकम खचय भएको छ । 

चाि ुआलथयक वषयमा कुि रु १ अरब ८ करोड ८७ िाख ४४ हिार रुपैर्ाा  लवलनर्ोिन भएकोमा हाि सम्म रु ९२ 

करोड ३४ िाख ९८ हिार रुपैर्ाा  अथायत ८४.८२ प्रलतशत रकम खचय भएको छ ।  

 

९. कायाु य सम  स चना माग र  सो  पर  तद को स चना तथा  वार् तव युः 

आ.व. २०८०/०८१ मा सूचना माग -८ वटा, सचूना लदईएको -६ वटा  

 

१०. कायाु य प्रमन  र स चना अतककारीको नाम,पद र सम्पकु नम्बर  

कार्ायिर् प्रमखुः-  ी झलवन्र खनाि, प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत (रा.प.लद्बतीर्, उपसलचव) सम्पकय  नम्बर 

९८५७६३९१११, सचूना अलधकारी:-  ी लििाधर शमाय, प्रशासकीर् अलधकृत (सातौं तह)   सम्पकय  नम्बर 

९८५५०८१६४१ 

 

११.  म्दानी,  चु तथा  तथुक कारोवार सम्बन्की अद्यावतकक तववरण  

२०८१ बैशाख  १ गते देलख २०८१ असार मशान्त सम्मको आर् लववरण : 
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